Форма журнала приема (записи) входящих телефонограмм
Форма журнала приема (записи) входящих телефонограмм
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                                         ¦
¦                              Телефонограмма                             ¦
¦                                                                         ¦
¦    00.00.0000                                          Вх. N ТФ-000     ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                   [Место для резолюции] ¦
¦                                                                         ¦
¦                                               [Сведения об отправителе] ¦
¦                                                                         ¦
¦                           [Заголовок к тексту]                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    [Текст]                                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    [Подпись лица - отправителя документа]                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Телефонограмму передал:                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦    Телефонограмму принял:                                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Дата и время окончания передачи:                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Справочник по делопроизводству", "Налоговый вестник"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/forma_zhurnala_priema_zapisi_vxodyashhix_telefonogramm.htm
