Форма внутренней описи документов дела в территориальном органе Федерального казначейства
Приложение N 12 к п. 6.2.7 Инструкции по делопроизводству в территориальных органах Федерального казначейства

ФОРМА ВНУТРЕННЕЙ ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ ДЕЛА
Наименование территориального органа
Федерального казначейства

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
документов дела N _____

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦  Индекс   ¦Дата документа¦Заголовок документа¦  Номера   ¦Примечание¦
¦п/п¦ документа ¦              ¦                   ¦листов дела¦          ¦
+---+-----------+--------------+-------------------+-----------+----------+
¦ 1 ¦     2     ¦      3       ¦         4         ¦     5     ¦    6     ¦
+---+-----------+--------------+-------------------+-----------+----------+
----+-----------+--------------+-------------------+-----------+-----------

Итого _________________________________________________________ документов.
(цифрами и прописью)

Количество листов внутренней описи ________________________________________
(цифрами и прописью)

Наименование должности лица,
составившего внутреннюю опись
документов дела                             Подпись             Расшифровка
подписи

Дата

Формат А4 (210 х 297 мм)

Источник - Приказ Казначейства России от 27.05.2011 № 206 (с изменениями и дополнениями на 2013 год)


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/forma_vnutrennej_opisi_dokumentov_dela_v_territorialnom_organe_federalnogo_kaznachejstva.htm
