Форма справки о документообороте в Министерстве культуры Российской Федерации
Приложение N 12 к п. 3.6.2 Инструкции по делопроизводству в Министерстве культуры Российской Федерации

ФОРМА СПРАВКИ О ДОКУМЕНТООБОРОТЕ
                                  СПРАВКА
об объеме документооборота
за _______________________
(месяц, год)

---------------------------------------------------------------------------
¦      Наименование группы      ¦Всего¦    В том числе по структурным     ¦
¦          документов           ¦     ¦          подразделениям           ¦
¦                               ¦     +-----------------------------------+
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦Правительственная переписка    ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦Ведомственная переписка        ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦Обращения граждан              ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦Внутренняя переписка           ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦Исходящие                      ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
+-------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+-----+
¦            Итого:             ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦     ¦
--------------------------------+-----+-----+-----+-----+-----+-----+------
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