Форма регистрационного журнала для входящих документов (образец заполнения)
Примерный образец

Форма регистрационного журнала для входящих документов
-----------------------------------------------------------------------------
¦    Дата   ¦  N ¦  От кого  ¦  Краткое  ¦    N    ¦  Резолюция и ¦ Расписка¦
¦поступления¦ п/п¦ получено  ¦содержание ¦входящего¦кому направлен¦    в    ¦
¦           ¦док.¦ (адрес и  ¦           ¦документа¦  документ на ¦получении¦
¦           ¦    ¦ исходящий ¦           ¦  и дата ¦  исполнение  ¦документа¦
¦           ¦    ¦     N)    ¦           ¦         ¦              ¦         ¦
+-----------+----+-----------+-----------+---------+--------------+---------+
¦ 01.03.1999¦ 42 ¦Выставочный¦О          ¦N 2508-42¦Л.И. Карпову. ¦         ¦
¦           ¦    ¦центр      ¦расмотрении¦         ¦Разработать   ¦         ¦
¦           ¦    ¦"Экспо-    ¦заявки на  ¦         ¦план          ¦         ¦
¦           ¦    ¦Бизнес"    ¦участие в  ¦         ¦оргмероприятий¦         ¦
¦           ¦    ¦от         ¦выставке   ¦         ¦по подготовке ¦         ¦
¦           ¦    ¦25.02.1999 ¦           ¦         ¦к выставке    ¦         ¦
¦           ¦    ¦N 6317-07  ¦           ¦         ¦              ¦         ¦
------------+----+-----------+-----------+---------+--------------+----------
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