Форма регистрационного журнала для исходящих документов (образец заполнения)
Примерный образец

Форма регистрационного журнала для исходящих документов
-----------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Дата и N ¦  Куда и кому  ¦ Краткое  ¦     Кем     ¦ N дела,¦Отметка об¦
¦п/п¦исходящего¦   адресован   ¦содержание¦   подписан  ¦    в   ¦исполнении¦
¦   ¦ документа¦    документ   ¦          ¦   документ  ¦ которое¦          ¦
¦   ¦          ¦               ¦          ¦             ¦ подшит ¦          ¦
¦   ¦          ¦               ¦          ¦             ¦документ¦          ¦
+---+----------+---------------+----------+-------------+--------+----------+
¦ 15¦N 2508-15 ¦Директору      ¦Об        ¦Директор     ¦   08   ¦Отправлен ¦
¦   ¦от        ¦выставочного   ¦участии в ¦Некрасов О.Н.¦        ¦почтой    ¦
¦   ¦12.02.1999¦центра "Экспо- ¦выставке  ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦Бизнес" Ю.В.   ¦          ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦Страхову,      ¦          ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦110020,        ¦          ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦Москва,        ¦          ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦ул. Вострикова,¦          ¦             ¦        ¦          ¦
¦   ¦          ¦118            ¦          ¦             ¦        ¦          ¦
----+----------+---------------+----------+-------------+--------+-----------

Источник - "Кадровик. Кадровое делопроизводство", 2010, № 10


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/forma_registracionnogo_zhurnala_dlya_isxodyashhix_dokumentov_obrazec_zapolneniya.htm
