Форма описи дел временного хранения структурного подразделения Федерального казначейства
Приложение N 16 к п. 6.3.13 Инструкции по делопроизводству в центральном аппарате Федерального казначейства

ФОРМА ОПИСИ ДЕЛ ВРЕМЕННОГО ХРАНЕНИЯ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
Федеральное казначейство
___________________________________________________________________________
(наименование управления, отдела)

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления
_________________________
(наименование управления)
___________ _______________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
Дата

ОПИСЬ N
дел временного хранения за ____ год

------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Индекс ¦ Заголовок ¦ Крайние  ¦Срок хранения, ¦ Примечание ¦
¦п/п¦  дела  ¦   дела    ¦   даты   ¦   N статьи    ¦            ¦
+---+--------+-----------+----------+---------------+------------+
¦ 1 ¦   2    ¦     3     ¦    4     ¦       5       ¦     6      ¦
+---+--------+-----------+----------+---------------+------------+
¦                        Название раздела                        ¦
+----------------------------------------------------------------+
+---+--------+-----------+----------+---------------+------------+
----+--------+-----------+----------+---------------+-------------

В данную опись внесено ____________________ дел с N __________
(цифрами и прописью)
по N ____________, в том числе:

литерные номера:

пропущенные номера:

Наименование должности
составителя описи                       Подпись              Расшифровка
подписи
Дата

СОГЛАСОВАНО
Заместитель начальника
Административного управления
Подпись     Расшифровка подписи

Дата

Передал ___________________________________________ дел
(цифрами и прописью)

Наименование должности сотрудника
структурного подразделения              Подпись              Расшифровка
подписи
Дата

Принял ______________ дел

Наименование должности работника
архива Федерального казначейства        Подпись              Расшифровка
подписи
Дата

Формат А4 (210 х 297 мм)
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