Форма и примерная структура положения об отделе управления Росимущества
Приложение N 12 к Инструкции по делопроизводству в Федеральном агентстве по управлению государственным имуществом

ФОРМА И ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ОТДЕЛЕ УПРАВЛЕНИЯ
         Федеральное агентство                       УТВЕРЖДАЮ
по управлению государственным              Начальник Управления
имуществом                  _____________________________
(Росимущество)                ________________ И.О. Фамилия
(личная подпись)

ПОЛОЖЕНИЕ                          Дата

00.00.200_  N __

Москва

О _______________________________________
_________________________________________
(наименование структурного подразделения)

СТРУКТУРА ТЕКСТА

Преамбула -                 вступительная часть, отражающая мотивы
разработки документа как такового. (Положения
нормативного характера, регулирующие
деятельность отдела, в преамбулу не
включаются.)

Общие положения -           правовой статус отдела, его подчиненность,
структура, правовые акты и нормативные
документы, которыми должен руководствоваться
отдел в своей деятельности, координация и
контроль за деятельностью отдела.

Цели и задачи -             цель - основные направления деятельности
отдела, задачи - определение и характеристика
вопросов, которые включает в себя цель.

Функции -                   конкретные виды деятельности, закрепленные за
данным отделом, направленные на выполнение
поставленных задач.

Права и обязанности -       права отдела и взаимоотношения, необходимые для
выполнения возложенных на него функций, и
обязанности по отношению к другим структурным
подразделениям.

Взаимоотношения и связи -   порядок взаимодействия с другими структурными
подразделениями Росимущества и сторонними
организациями по вопросам производственно-
хозяйственной деятельности, согласования
документов, совместного выполнения работ и т.д.

Ответственность -           ответственность отдела и его руководителя за
несвоевременное и некачественное выполнение
отделом возложенных на него функций и
неиспользование предоставленных прав (может
быть указана обобщенно или расписана более
детально исходя из пунктов обязанностей и
функций).

Организация деятельности -  порядок деятельности отдела, руководство
отделом, организация контроля и проверки
деятельности подразделения, его реорганизации и
ликвидации (эти положения могут отсутствовать).

Руководитель структурного
подразделения                        Личная подпись            И.О. Фамилия

Визы согласования
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