Форма годового раздела сводной описи дел по личному составу ОАО "РЖД"
Приложение N 31 к п. 10.36 Инструкции по делопроизводству в аппарате управления ОАО "Российские железные дороги"

ФОРМА ГОДОВОГО РАЗДЕЛА СВОДНОЙ ОПИСИ ДЕЛ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ ОАО "РЖД"
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО"
"РОССИЙСКИЕ
ЖЕЛЕЗНЫЕ ДОРОГИ"
(ОАО "РЖД")                     УТВЕРЖДАЮ
_________________________
(наименование должности
руководителя ОАО "РЖД")

(подпись)     И.О.Фамилия
(дата)
Фонд N _____________
Опись N ____________
дел по личному составу
за _______________ год

------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Индекс¦Заголовок дела¦ Крайние ¦Количество листов¦Примечание¦
¦п/п¦ дела ¦              ¦  даты   ¦                 ¦          ¦
+---+------+--------------+---------+-----------------+----------+
¦ 1 ¦  2   ¦      3       ¦    4    ¦        5        ¦    6     ¦
----+------+--------------+---------+-----------------+-----------

__________________________________________________________________
(название раздела)
В данный раздел описи внесено ________________________________ дел
(цифрами и прописью)
с N ______________________ по N ____________________, в том числе:
литерные номера:
пропущенные номера:

Наименование должностного лица,
составившего опись                (подпись)            И.О.Фамилия
(дата)

Начальник отдела методологии
делопроизводства и архивов
Департамента управления делами    (подпись)            И.О.Фамилия
(дата)

СОГЛАСОВАНО                                 СОГЛАСОВАНО
Протокол ЦЭК ОАО "РЖД"                      Протокол ЭПК архивного
учреждения
от _________ N ______                       от __________ N ______
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