Доверенность на получение материальных ценностей (для казенного учреждения). Типовая межотраслевая форма № М-2 (образец заполнения)
Типовая межотраслевая форма N М-2 
Утверждена Постановлением 
Госкомстата России 
от 30.10.1997 N 71а

------------------------------------------------ ¦                                                   ----------
¦Номер¦   Дата   ¦   Срок   ¦Должность¦Расписка¦ ¦                                                   ¦  Коды  ¦
¦дове-¦  выдачи  ¦ действия ¦и фамилия¦в полу- ¦ ¦                                                   +--------+
¦рен- ¦          ¦          ¦лица, ко-¦чении   ¦ ¦ л                                 Форма по ОКУД   ¦ 0315001¦
¦ности¦          ¦          ¦торому   ¦доверен-¦ ¦ и              "Муниципальный архив"              +--------+
¦     ¦          ¦          ¦выдана   ¦ности   ¦ ¦ н  Организация --------------------- по ОКПО      ¦11111111¦
¦     ¦          ¦          ¦доверен- ¦        ¦ ¦ и                                                 ----------
¦     ¦          ¦          ¦ность    ¦        ¦ ¦ я                              2
+-----+----------+----------+---------+--------+ ¦                ДОВЕРЕННОСТЬ N ----_____
¦  1  ¦     2    ¦     3    ¦    4    ¦   5    ¦ ¦ о              "01"   февраля     12
+-----+----------+----------+---------+--------+ ¦ т  Дата выдачи  --  ----------- 20-- г.
¦  5  ¦01.02.2012¦10.02.2012¦Зав.     ¦        ¦ ¦ р                                "10" февраля    12
¦     ¦          ¦          ¦складом  ¦        ¦ ¦ е  Доверенность действительна по  --  -------- 20-- г.
¦     ¦          ¦          ¦Петров   ¦        ¦ ¦ з         Учреждение "Муниципальный архив", г. Москва,
¦     ¦          ¦          ¦А.И.     ¦        ¦ ¦ а                   ул. Трифоновская, д. 10
+-----+----------+----------+---------+--------+ ¦    ---------------------------------------------------------
¦Поставщик       ¦  Номер и дата  ¦ Номер, дата¦ ¦          наименование потребителя и его адрес
¦                ¦     наряда     ¦ документа, ¦ ¦    "Муниципальный архив", г. Москва, ул. Трифоновская, д. 10
¦                ¦  (заменяющего  ¦подтверждаю-¦ ¦    ---------------------------------------------------------
¦                ¦наряд документа)¦ щего выпол-¦ ¦          наименование плательщика и его адрес
¦                ¦  или извещения ¦нение пору- ¦ ¦           0316411100450082   Департаменте финансов г. Москвы
¦                ¦                ¦    чения   ¦ ¦    Счет N ---------------- в -------------------------------
+----------------+----------------+------------+ ¦                           наименование банка
¦       6        ¦        7       ¦     8      ¦ ¦                        Зав. складом   А.И. Петрову
+----------------+----------------+------------+ ¦    Доверенность выдана ------------ ------------------------
¦ООО "Альфа"     ¦Счет N 21 от    ¦            ¦ ¦                          должность   фамилия, имя, отчество
¦                ¦01.02.2012      ¦            ¦ ¦                   4501        123456
-----------------+----------------+------------- ¦    Паспорт: серия --------- N ------------------------------
¦              ОВД "Соколиная гора"
¦    Кем выдан -----------------------------------------------
¦                "27"  марта        02
¦    Дата выдачи  --  ----------- 20-- г.
¦                    ООО "Альфа"
¦    На получение от -----------------------------------------
¦                          наименование поставщика
¦                              счету N 21
¦    материальных ценностей по -------------------------------
¦                                     наименование,
¦                          от 01.02.2012
¦    ---------------------------------------------------------
¦                     номер и дата документа

Оборотная сторона формы N М-2

Перечень материальных ценностей, подлежащих получению
------------------------------------------------------------------
¦ Номер ¦   Материальные ценности  ¦Единица измерения¦ Количество¦
¦   по  ¦                          ¦                 ¦ (прописью)¦
¦порядку¦                          ¦                 ¦           ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦   1   ¦            2             ¦        3        ¦     4     ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦   1   ¦Папка-скоросшиватель      ¦       Штук      ¦   десять  ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦   2   ¦Карандаш простой          ¦       Штук      ¦ пятьдесят ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦   3   ¦Степлер                   ¦       Штук      ¦    три    ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦   4   ¦Ножницы                   ¦       Штук      ¦   восемь  ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦       ¦                          ¦                 ¦           ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦       ¦                          ¦                 ¦           ¦
+-------+--------------------------+-----------------+-----------+
¦       ¦                          ¦                 ¦           ¦
--------+--------------------------+-----------------+------------
Петров
Подпись лица, получившего доверенность, ----------------------
удостоверяем.
И.И. Иванов
Руководитель ------------ ----------------------
подпись     расшифровка подписи

М.П.
Л.И. Сергеева
Главный бухгалтер --------- ---------------------
подпись   расшифровка подписи
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