Должностная инструкция звукооператора организации кинематографии
Звукооператор организации кинематографии

  ------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Звукооператора                      00.00.0000

1.1. Звукооператор относится к категории специалистов.
1.2. На должность:
- звукооператора принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности ассистента звукооператора I категории, осуществившего звуковое решение не менее 2 полнометражных фильмов, не менее 1 года;
- звукооператора II категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности звукооператора, осуществившего звуковое решение не менее 2 полнометражных фильмов, не менее 2 лет;
- звукооператора I категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности звукооператора II категории, осуществившего звуковое решение не менее 4 полнометражных фильмов, не менее 3 лет;
- звукооператора высшей категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности звукооператора I категории, осуществившего звуковое решение не менее 5 полнометражных фильмов, не менее 5 лет.
1.3. Звукооператор должен знать:
- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации в области кинематографии и телевидения;
    - структуру __________________________________________________________;
(наименование учреждения (организации) кинематографии)
- теорию и практику звукооператорского мастерства;
- принципы взаимной художественной связи изображения, звука, монтажа;
- методы трюковых и специальных видов звукозаписи;
- способы стереофонической передачи звука;
- виды и характеристики звуконосителей, звукозаписывающей аппаратуры;
- историю отечественной и зарубежной кинематографии;
- основы музыкальной культуры;
- звуковые свойства музыкальных инструментов, речи и вокала;
- основы технологии производства фильма;
- новейшие достижения отечественного и зарубежного киноискусства и кинотехники;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда и техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
- ______________________________________________________________________.
1.4. Звукооператор в своей деятельности руководствуется:
    - Положением о
______________________________________________________________________;
(наименование структурного подразделения, в штат которого входит
звукооператор)
- настоящей должностной инструкцией;
- ____________________________________________________________________.
(иные акты и документы, непосредственно связанные с трудовой
функцией звукооператора)
1.5 Звукооператор подчиняется непосредственно _________________________
(наименование
_______________________.
должности руководителя)
1.6. В период отсутствия звукооператора (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. Звукооператор относится к профессиональной квалификационной группе "Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена" (Приказ Минздравсоцразвития России от 31 августа 2007 г. N 570) 1 .
1 Для должностной инструкции работника бюджетного учреждения.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Звуковое оформление фильма.
2.2. Обеспечение художественного и технического качества звука в фильме.

3. Должностные обязанности
Звукооператор исполняет следующие обязанности:
3.1. Руководит работой по созданию и осуществлению звукового решения фильма в соответствии с художественным замыслом.
3.2. Обеспечивает художественное и техническое качество звука в фильме.
3.3. Разрабатывает совместно с кинорежиссером-постановщиком и композитором план звукового построения фильма, участвует в разработке постановочного проекта в части звукового решения фильма, календарно-постановочного плана и генеральной сметы производства фильма.
3.4. Подготавливает расчеты к смете на звуковую часть фильма.
3.5. Проводит запись кинопроб актеров.
3.6. Выявляет голосовые и дикционные данные актеров, определяет оптимальные режимы для качественной записи актерских проб.
3.7. Участвует в утверждении музыкальной экспликации и готовой музыки к фильму.
3.8. Проводит специальные пробные записи, необходимые для получения особых звуковых эффектов.
3.9. Участвует в выборе интерьеров и мест натурных съемок фильма, выявляя акустические условия, влияние различного рода помех, возможности расположения звуковой аппаратуры.
3.10. Участвует совместно с кинорежиссером, кинооператором и художником-постановщиком в утверждении эскизов и приемке декорационных сооружений в части их соответствия требованиям звукозаписи.
3.11. Проводит речевое и шумовое озвучание и запись музыки.
3.12. Участвует в отборе дублей отснятых сцен фильма.
3.13. Принимает готовность звукового тракта к началу съемки фильма.
3.14. Контролирует работу звуковой бригады.
3.15. Выдает задания и принимает работу шумовой бригады.
3.16. Создает и обрабатывает фонограммы звуковых компонентов для создания требуемых звуковых образов и фактур, руководит монтажом звуковых пленок, проводит перезапись.
3.17. Отбирает фонотечный материал для фильма и готовит его к перезаписи.
3.18. Создает при перезаписи общую звуковую композицию фильма из его составных звуковых элементов.
3.19. Обеспечивает своевременную сдачу качественных исходных материалов по озвучанию фильма.
    3.20. ________________________________________________________________.
(другие обязанности)

4. Права
Звукооператор имеет право:
4.1. Участвовать в совещаниях по организационным вопросам.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4. Требовать от руководства учреждения (организации) оказания содействия в исполнении его должностных обязанностей и реализации прав.
    4.5.__________________________________________________________________.
(другие права)

5. Ответственность
5.1. Звукооператор привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба учреждению (организации) - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая   должностная   инструкция   разработана   на   основе
Квалификационной   характеристики   должности   "Звукооператор  организации
кинематографии"     (Единый    квалификационный    справочник    должностей
руководителей,    специалистов   и   служащих.   Раздел   "Квалификационные
характеристики  должностей работников культуры, искусства и кинематографии"
(глава  5.3), утвержденный Приказом  Минздравсоцразвития России от 30 марта
2011 г. N 251н), ___________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления   работника   с  настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся у
__________________________________________________________________________.
работодателя; иной способ)
6.3. ___________________________________________________________________.
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