Должностная инструкция заместителя директора автотранспортной организации по перевозкам
Заместитель директора автотранспортной
организации по перевозкам

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Заместителя директора                   00.00.0000
по перевозкам

1.1. Заместитель директора по перевозкам относится к категории руководителей.
1.2. На должность заместителя директора по перевозкам принимается лицо, имеющее высшее техническое или инженерно-экономическое образование и стаж работы на руководящих инженерно-технических должностях, связанных с эксплуатацией автомобильного транспорта, не менее 5 лет.
1.3. Заместитель директора по перевозкам должен знать:
- Федеральные законы от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", от 30.06.2003 N 87-ФЗ "О транспортно-экспедиционной деятельности", Правила транспортно-экспедиционной деятельности, иные акты, относящиеся к транспортной и транспортно-экспедиционной деятельности;
- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других организаций, касающиеся деятельности автомобильного транспорта;
- правила перевозок различных грузов;
- назначение и основные технико-эксплуатационные характеристики подвижного состава автомобильного транспорта, погрузочно-разгрузочных механизмов и средств для контейнерных и пакетных перевозок;
- правила технической эксплуатации подвижного состава автомобильного транспорта;
- методы планирования, учета и анализа автомобильных перевозок;
- организацию процесса перевозок и труда водительского состава и других работников, занятых эксплуатацией автотранспорта;
- особенности организации перевозок в обслуживаемом регионе;
- порядок разработки и утверждения планов производственно-хозяйственной деятельности организации;
- порядок заключения и исполнения гражданско-правовых договоров, требования к договорам перевозок грузов;
- конъюнктуру рынка транспортных услуг;
- экономику, организацию производства, труда и управления;
- порядок составления и согласования бизнес-планов производственно-хозяйственной и финансово-экономической деятельности организации;
- организацию оплаты и стимулирования труда;
- порядок разработки и заключения коллективных договоров, разработки и утверждения локальных нормативных актов;
- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- приемы и методы делового общения, ведения переговоров;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, санитарные нормы и правила, правила пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Заместитель директора по перевозкам в своей деятельности руководствуется:
    - ____________________________________________________________________.
(Уставом; Положением; др.)
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иные документы, непосредственно связанные с
трудовой деятельностью заместителя директора)
1.5. Заместитель  директора по  перевозкам подчиняется  непосредственно
директору.
1.6. Во время  отсутствия заместителя директора по перевозкам (отпуска,
болезни, пр.) его обязанности исполняет ___________________________________
(наименование должности)
или иной работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает
соответствующие  права  и  несет   ответственность  за   неисполнение   или
ненадлежащее  исполнение  обязанностей,  возложенных  на  него  в  связи  с
замещением.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Планирование производственно-хозяйственной деятельности организации.
2.2. Общее руководство деятельностью организации в части перевозок (производственно-хозяйственной деятельностью) и профильных структурных подразделений.

3. Должностные обязанности
Заместитель директора по перевозкам исполняет следующие обязанности:
3.1. Осуществляет руководство разработкой текущих и перспективных планов перевозок, изучением обслуживаемого региона, объемов и направлений потоков грузов и пассажиров.
3.2. Обеспечивает выполнение организацией, профильными структурными подразделениями перспективных планов, оперативных планов перевозок по всем технико-эксплуатационным показателям с соблюдением требований безопасности дорожного движения.
    3.3.  Руководит  деятельностью  подразделений  эксплуатационной службы,
________________________________________, определяет их функции и задачи.
(наименования иных подразделений)
3.4. Организует работу по разработке проектов транспортных договоров, экспертизу представляемых контрагентами проектов договоров.
3.5. Принимает меры по своевременному заключению договоров с контрагентами и контролирует их выполнение.
3.6. Обеспечивает выполнение всех договоров на перевозку.
3.7. Организует работу по развитию и расширению перечня оказываемых транспортных услуг.
3.8. Принимает меры по своевременному обеспечению полноты поступления доходов от перевозок, снижению себестоимости перевозок.
3.9. Организует сменно-суточное планирование перевозок, разработку расписаний маршрутов и обеспечивает их выполнение с соблюдением режима труда и отдыха водителей.
3.10. Возглавляет работу по определению потребностей в подвижном составе и распределению его по маршрутам.
3.11. Заключает с научно-исследовательскими, проектными и другими организациями договоры на разработку новой технологии перевозок, проектов автоматизированных систем управления технологическими процессами перевозок, осуществляет контроль за их разработкой.
3.12. Организует рассмотрение и внедрение проектов, разработанных сторонними организациями.
3.13. Руководит разработкой соответствующей документации, необходимой для открытия нового и изменения действующих маршрутов (при осуществлении перевозок).
3.14. Согласовывает с органами местного самоуправления вопросы, связанные с перевозками.
3.15. Координирует работу автомобильного транспорта с другими видами транспорта.
3.16. Обеспечивает своевременное и правильное составление учета и отчетности о работе автомобильного транспорта по всем технико-эксплуатационным показателям.
3.17. Организует контроль за состоянием путевой и билетно-учетной документации, учета и нормирования автомобильного топлива.
3.18. Контролирует результаты работы, состояние трудовой и производственной дисциплины в подчиненных подразделениях.
3.19. Осуществляет контроль за рациональным использованием материальных, финансовых ресурсов, оценку результатов производственной деятельности и качества транспортных услуг.
3.20. Устанавливает обязанности для подчиненных работников.
3.21. Организует учет оказываемых услуг и обеспечивает представление отчетности о деятельности подведомственных подразделений.
    3.22. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Заместитель директора по перевозкам имеет право:
4.1. Распоряжаться вверенными ему имуществом и средствами с соблюдением требований, определенных законодательством, иными нормативными правовыми актами.
4.2. Подписывать и визировать следующие документы: __________________________________.
4.3. Инициировать и проводить совещания по производственно-хозяйственным и финансово-экономическим вопросам.
4.4. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения поручений.
4.6. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений и несоблюдения установленных требований), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.7. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
    4.8. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Заместитель директора по перевозкам привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
5.2. Заместитель директора по перевозкам несет персональную ответственность за последствия принятого им необоснованного решения, повлекшего за собой нарушение сохранности имущества организации, неправомерное его использование или иной ущерб имуществу организации.
5.3. Заместитель директора по перевозкам, недобросовестно использующий вверенные ему имущество и средства в собственных интересах или в интересах, противоположных интересам организации, несет ответственность в пределах, установленных гражданским, уголовным, административным законодательством Российской Федерации.
5.4. _____________________________________________________________________.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр  получил(а)  на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф
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