Должностная инструкция художника-реставратора архивных документов
Художник-реставратор архивных документов

-------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
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(подпись)  (инициалы, фамилия)
Художника-реставратора                 00.00.0000
архивных документов

1.1. Художник-реставратор архивных документов относится к категории специалистов.
1.2. На должность:
- художника-реставратора архивных документов принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование по направлению подготовки (специальности) "Реставрация" и стаж работы в области реставрации не менее 1 года, либо высшее профессиональное образование, дополнительную профессиональную подготовку по направлению (специальности) "Реставрация" и стаж работы в области реставрации не менее 1 года, либо среднее профессиональное образование по специальности "Реставрация" и стаж работы в области реставрации не менее 2 лет;
- художника-реставратора архивных документов II категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование по направлению подготовки (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов не менее 2 лет, либо высшее профессиональное образование, дополнительную профессиональную подготовку по направлению (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов не менее 2 лет, либо среднее профессиональное образование по специальности "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов не менее 3 лет;
- художника-реставратора архивных документов I категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование по направлению подготовки (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов II категории не менее 3 лет, либо высшее профессиональное образование, дополнительную профессиональную подготовку по направлению (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов II категории не менее 3 лет, либо среднее профессиональное образование по специальности "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов II категории не менее 3 лет;
- художника-реставратора архивных документов высшей категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование по направлению подготовки (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов I категории не менее 3 лет, либо высшее профессиональное образование, дополнительную профессиональную подготовку по направлению (специальности) "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов I категории не менее 3 лет, либо среднее профессиональное образование по специальности "Реставрация" и стаж работы в должности художника-реставратора архивных документов I категории не менее 5 лет.
1.3. Художник-реставратор архивных документов должен знать:
- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие отношения в сфере архивного дела;
- нормативные и методические документы, касающиеся деятельности лаборатории;
- технику, технологию, основные методы реставрации архивных документов и способы их применения;
- нормативы условий и режимов хранения документов;
- технику и технологию изготовления основы документов;
- стилистические особенности документальных памятников;
- виды материалов и способы их применения для ведения реставрационных работ с учетом особенностей архивных документов;
- основные методы реставрации архивных документов, в том числе выполненных с элементами живописи, графики, прикладного искусства;
- принципы датировки и атрибуции;
- физические и химические свойства материалов и способы их применения;
- результаты старения материалов, применяемых в реставрации;
- причины, вызывающие разрушение документов;
- основные виды лабораторных исследований при определении причины и характера разрушения документов;
- отечественный и зарубежный опыт в области реставрации архивных документов;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка организации;
- правила охраны труда и пожарной безопасности;
- ______________________________________________________________________.
1.4. Художник-реставратор архивных документов в своей деятельности руководствуется:
    - Уставом (Положением) _______________________________________________;
(наименование организации)
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иными актами и документами, непосредственно связанными с трудовой
функцией художника-реставратора архивных документов)
1.5.   Художник-реставратор    архивных     документов      подчиняется
непосредственно ______________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия художника-реставратора архивных документов (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Проведение реставрационных и консервационных работ.
2.2. Консультирование по вопросам, входящим в его компетенцию.

3. Должностные обязанности
Художник-реставратор архивных документов исполняет следующие обязанности:
3.1. Выполняет особо сложные, наиболее сложные, средней сложности реставрационные и консервационные работы уникальных и особо ценных архивных документов, а также произведений высокой художественной и исторической ценности.
3.2. Производит осмотр и описание состояния реставрируемого объекта, выясняет его первоначальный вид, определяет историю изменения.
3.3. Устанавливает причины и характер разрушений реставрируемого объекта на основании результатов химических, физических и биологических исследований.
3.4. Разрабатывает методику проведения реставрационных работ, подбирает материалы для их ведения.
3.5. Осуществляет документирование хода реставрационных работ.
3.6. Составляет описи повреждений объекта, описание результатов исследований объекта, примененных методов и материалов.
3.7. Проводит фотографирование до начала работ, в процессе и после окончания реставрации.
3.8. Инструктирует фотографов по документальной фотофиксации отдельных процессов реставрационных работ.
3.9. При реставрации произведений живописи и графики осуществляет укрепление основы, грунта и красочного слоя, а также удаление позднейших наслоений, скрывающих или искажающих авторскую работу.
3.10. Проводит обследование физического и технического состояния архивных документов.
3.11. Ведет консультации по вопросам, входящим в его компетенцию.
    3.12. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Художник-реставратор архивных документов имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. По согласованию с непосредственным руководителем привлекать к решению поставленных перед ним задач других работников.
4.3. Запрашивать и получать от работников других структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.4. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых должностных обязанностей.
4.5. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.
    4.6. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Художник-реставратор архивных документов привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за нарушение Устава (Положения) организации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая   должностная   инструкция   разработана   на   основе
Квалификационной  характеристики  должности  "Художник-реставратор архивных
документов"  (Единый  квалификационный справочник должностей руководителей,
специалистов и служащих. Раздел "Квалификационные характеристики должностей
работников  государственных архивов, центров хранения документации, архивов
муниципальных  образований,  ведомств, организаций, лабораторий обеспечения
сохранности архивных документов", утвержденный Приказом Минздравсоцразвития
России от 11.04.2012 N 338н), ____________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления  работника  с  настоящей   должностной   инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся
__________________________________________________________________________.
у работодателя; иным способом)
6.3. ___________________________________________________________________.
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