Должностная инструкция транспортного экспедитора
Транспортный экспедитор

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Транспортного экспедитора                  00.00.0000

1.1. Транспортный экспедитор относится к категории специалистов.
    1.2. На  должность транспортного экспедитора принимается  лицо, имеющее
высшее   профессиональное  (техническое  или  экономическое)  или   среднее
профессиональное (техническое или экономическое) образование, стаж работы в
транспортно-экспедиционной сфере не менее _____________________ года (лет),
(от 1 до 5)
дополнительное  образование   с   получением   квалификации   "Транспортный
экспедитор".
1.3. Транспортный экспедитор должен знать:
- Федеральный закон от 30.06.2003 N 87-ФЗ "О транспортно-экспедиционной деятельности", Правила транспортно-экспедиционной деятельности, иные акты, относящиеся к транспортной и транспортно-экспедиционной деятельности;
- международные соглашения и конвенции по транспорту;
- подвижной состав видов транспорта;
- технологию и организацию транспортно-экспедиционного обслуживания;
- эксплуатационные возможности транспортных путей и терминальных систем;
- методы оптимизации транспортно-технологических схем доставки грузов с использованием логистических систем;
- организацию транспортной инфраструктуры (пропускные и провозные возможности дорог, морских, речных портов и пристаней, аэропортов, транспортных узлов);
- действующие системы тарифов, налогов, скидок и льгот на перевозки, таможенных и страховых платежей;
- методы определения стоимости доставки грузов;
- порядок заключения договоров, оформления товарно-сопроводительных, транспортно-экспедиционных платежных, страховых и претензионных документов;
- основы товароведения;
- правила перевозок различных грузов;
- правила и нормы экологии на транспорте;
- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны, техники безопасности, производственной санитарии, пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Транспортный экспедитор в своей деятельности руководствуется:
    - Положением о _______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения, в штат
которого входит транспортный экспедитор)
- настоящей должностной инструкцией;
- ____________________________________________________________________.
(иные документы, непосредственно связанные с
трудовой деятельностью транспортного экспедитора)
1.5. Транспортный экспедитор подчиняется непосредственно ______________
______________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. Во время отсутствия  транспортного экспедитора  (отпуска, болезни,
пр.) его обязанности исполняет _________________________ или иной работник,
(наименование должности)
назначенный в установленном  порядке,  который  приобретает соответствующие
права и несет  ответственность  за неисполнение или ненадлежащее исполнение
обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Организация оказания услуг по доставке грузов.
2.2. Координация взаимодействия всех участников доставки грузов.

3. Должностные обязанности
Транспортный экспедитор исполняет следующие обязанности:
3.1. Организует выполнение доставки грузов с гарантией сохранности на условиях и в сроки, обусловленные договором транспортной экспедиции, договором перевозки грузов и другими договорными обязательствами с грузовладельцем.
3.2. Координирует взаимодействие всех участников доставки грузов.
3.2. Составляет технологические и экономические обоснования транспортно-технологических маршрутов и схем доставки грузов с учетом пожеланий и требований грузовладельцев.
3.4. Организует выполнение услуг по приему товаров (грузов), их перевозке и выдаче в установленном порядке.
3.5. Организует фрахтование транспортных средств (автомобилей, вагонов, морских и речных судов, авиатранспорта), производит контроль за экспедиторской (отправительской) маркировкой грузов и пломбированием перевозочных средств, контейнеров, хладокамер, бункеров и других помещений хранения.
3.6. Обеспечивает отслеживание за ходом выполнения погрузочно-разгрузочных, перегрузочных, перевалочных, складских и упаковочных работ, за соблюдением сроков и условий хранения, накопления и выдачи грузов.
3.7. Оформляет товарно-транспортные и другие сопроводительные документы на всех этапах реализации транспортно-технологических маршрутов и схем доставки грузов, грузовые таможенные декларации и другие документы, необходимые для таможенной очистки грузов, в соответствии с установленными требованиями.
3.8. Оформляет документы, связанные со страхованием грузов, коммерческие и другие акты в соответствии с установленными формами в случаях прибытия грузов и перевозочных средств в поврежденном состоянии (порча и (или) недостача грузов и грузовых мест, поврежденные пломбы, пломбо-запорные устройства или их отсутствие).
3.9. Рассчитывает провозные платежи и сборы.
3.10. Информирует грузовладельцев о движении грузов.
3.11. Ведет учет необходимой коммерческой документации и заполняет формы установленной статистической отчетности о транспортно-экспедиционной деятельности.
3.12. Производит в установленном порядке переадресовку грузов, организует реализацию невостребованных грузов, а также при необходимости работу по розыску грузов, транспортных средств и ведение претензионных дел.
3.13. Обеспечивает в процессе своей деятельности соблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации применительно к транспортному комплексу, а также международным соглашениям и конвенциям по транспорту.
    3.16. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Транспортный экспедитор имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.
    4.3. Визировать и подписывать ________________________________________.
(виды документов)
4.4. Давать указания, обязательные для исполнения работниками, проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.
4.5. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
    4.6. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Транспортный экспедитор привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба имуществу организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр  получил(а)  на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/dolzhnostnaya_instrukciya_transportnogo_ekspeditora.htm
