Должностная инструкция специалиста по инвестициям
Специалист по инвестициям

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Специалиста по инвестициям               00.00.0000

1.1. На должность специалиста по инвестициям принимается  лицо, имеющее
высшее  профессиональное  (экономическое)  образование  и  стаж  работы  по
специальности в области организации финансовой деятельности не менее ______
__________________________________________________________________________.
(3 лет/4 лет/др.)
1.2. Специалист по инвестициям должен знать:
- законодательство и нормативные правовые акты, регламентирующие осуществление инвестиционной, финансовой, предпринимательской деятельности;
- методические рекомендации по оценке эффективности инвестиционных проектов;
- основные принципы управления портфелем ценных бумаг;
- методы оценки инвестиций;
- стандарты финансового учета и отчетности;
- бухгалтерский учет;
- договорное право;
- требования к составлению деловой документации;
- средства вычислительной техники, телекоммуникаций и связи;
- иностранный язык;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда и пожарной безопасности;
- ______________________________________________________________________.
1.3. Специалист по инвестициям в своей деятельности руководствуется:
    - Уставом (Положением) _______________________________________________;
(наименование организации)
- настоящей должностной инструкцией;
    - _____________________________________________________________________
(иными актами и документами, непосредственно связанными с
__________________________________________________________________________.
трудовой функцией специалиста по инвестициям)
1.4. Специалист по инвестициям подчиняется непосредственно ____________
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.5. В период отсутствия специалиста по инвестициям (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.6. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Разработка инвестиционных проектов.
2.2. Анализ эффективности реализованных инвестиционных проектов.

3. Должностные обязанности
Специалист по инвестициям исполняет следующие обязанности:
3.1. Проводит предынвестиционные исследования.
3.2. Определяет и исследует собственные источники инвестиций.
3.3. Определяет и исследует внешние источники инвестиций.
3.4. Разрабатывает концепцию инвестиционной политики организации на основе финансовых, производственных и коммерческих показателей состояния организации, инвестиционной благоприятности на рынке капиталов, пр.
3.5. Определяет потребность в ресурсах для проведения инвестиционной политики на основании стратегии развития организации.
3.6. Осуществляет сбор данных, необходимых для учета при обосновании инвестиционной политики организации.
3.7. Разрабатывает инвестиционные проекты.
3.8. Осуществляет оценку:
- эффективности инвестиционных проектов;
- эффективности участия в проектах;
- общественной (социально-экономической) эффективности проектов;
- коммерческой эффективности проектов;
- возможных коммерческих рисков, связанных с реализацией инвестиционных проектов.
3.9. Определяет способы защиты инвестиционных проектов от коммерческих и некоммерческих рисков.
3.10. Разрабатывает планы реализации инвестиционных проектов.
3.11. Представляет планы инвестиционных проектов руководителю финансового подразделения для согласования и направления в планово-экономическое подразделение для разработки технико-экономического обоснования инвестиционного проекта.
3.12. Готовит руководству инвестиционные рекомендации.
3.13. Представляет организацию при совершении определенных инвестиционных действий.
3.14. Осуществляет анализ эффективности реализованных инвестиционных проектов.
    3.15. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Специалист по инвестициям имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. По согласованию с непосредственным руководителем привлекать к решению поставленных перед ним задач других работников.
4.3. Запрашивать и получать от работников других структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.4. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых должностных обязанностей.
4.5. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.
    4.6. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Специалист по инвестициям привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение материального ущерба - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт   ознакомления   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления
___________________________________________________________________________
с должностными инструкциями); в экземпляре должностной инструкции,
__________________________________________________________________________.
хранящемся у работодателя; иным способом)
6.2. ___________________________________________________________________.
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