Должностная инструкция сотрудника службы безопасности
Сотрудник службы безопасности

   ------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                   N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Сотрудника службы безопасности            00.00.0000

1.1. Сотрудник службы безопасности относится к категории специалистов.
1.2. На должность:
- сотрудника службы безопасности принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование (юридическое) без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное образование (юридическое) и стаж работы не менее 3 лет;
- ведущего сотрудника службы безопасности принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (юридическое) и стаж работы не менее 2 лет или среднее профессиональное (юридическое) образование и стаж работы не менее 5 лет;
- главного сотрудника службы безопасности 1 принимается (переводится) лицо, имеющее профессиональное образование (юридическое) и стаж работы не менее 3 лет.
1 Должность "Главный сотрудник службы безопасности" вводится только в крупных музеях, библиотеках и других организациях культуры и искусства, где отсутствует должность руководителя службы безопасности.
1.3. Сотрудник службы безопасности должен знать:
- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, касающиеся охранной деятельности;
    - структуру __________________________________________________________;
(наименование учреждения (организации) культуры)
- специфику ______________________________ дела;
(музейного/библиотечного)
- правила обращения с ________________________________________________;
(музейными экспонатами/библиотечными фондами)
- правила организации охраны объектов культурных и материальных ценностей;
- характеристики технических средств защиты охраняемых объектов от несанкционированного доступа к ним;
- тактику защиты охраняемых объектов от преступных посягательств;
- правила приема, сопровождения и сдачи охраняемых объектов;
- стратегию и тактику ведения переговоров с преступниками;
- технологию производственного процесса;
- научные, технические достижения и передовые технологии в сфере безопасности;
- основы менеджмента;
- психологию управления;
- основы экономики и управления в сфере организации безопасности;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда и техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
- ______________________________________________________________________.
1.4. Сотрудник службы безопасности в своей деятельности руководствуется:
    - Положением о _______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения, в штат
которого входит сотрудник)
- настоящей должностной инструкцией;
- ____________________________________________________________________.
(иные акты и документы, непосредственно связанные с
трудовой функцией сотрудника)
1.5. Сотрудник службы безопасности подчиняется непосредственно ________
_______________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия сотрудника службы безопасности (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Обеспечение защиты культурных и материальных ценностей.
2.2. Контроль за работой охранных систем, обеспечение соблюдения контрольно-пропускного режима, иных регламентов по защите культурных и материальных ценностей, нахождению на охраняемом объекте.

3. Должностные обязанности
Сотрудник службы безопасности исполняет следующие обязанности:
3.1. Обеспечивает защиту хранимых и экспонируемых культурных и материальных ценностей от краж, хищений и других преступных посягательств, пожаров, аварий, актов вандализма, стихийных бедствий, общественных беспорядков и т.п.
3.2. Разрабатывает и реализует мероприятия по безопасности объекта.
3.3. Пресекает попытки несанкционированного проникновения на охраняемый объект.
3.4. Отражает угрозу и способствует ликвидации вредных последствий непосредственного нападения на охраняемый объект.
3.5. Осуществляет проверку и оценку лояльности работников охраняемого объекта, взаимодействуя в этой работе с информационными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации.
3.6. Обеспечивает неприкосновенность перевозимых культурных и материальных ценностей, отражая попытки несанкционированного доступа к ним.
3.7. Осуществляет на охраняемом объекте связь с базовым органом службы охраны объекта, а в пути следования - с транспортными и территориальными органами внутренних дел.
3.8. При необходимости применяет приемы рукопашного боя и самозащиты.
3.9. Использует различные виды связи на охраняемом объекте.
3.10. Обнаруживает и устраняет несложные технические неисправности в системах сигнализации и связи охраняемого объекта.
3.11. Обеспечивает соблюдение контрольно-пропускного режима при осуществлении профилактических, ремонтных и других работ.
3.12. Осуществляет помощь правоохранительным и другим государственным органам в расследовании случаев преступных посягательств на культурные и материальные ценности.
3.13. Оказывает неотложную медицинскую помощь при ранениях, травмах и т.д.
    3.14. ________________________________________________________________.
(другие обязанности)

4. Права
Сотрудник службы безопасности имеет право:
4.1. Участвовать в совещаниях по организационным вопросам.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4. Требовать от руководства учреждения (организации) оказания содействия в исполнении его должностных обязанностей и реализации прав.
    4.5. _________________________________________________________________.
(другие права)

5. Ответственность
5.1. Сотрудник службы безопасности привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба учреждению (организации) - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая    должностная   инструкция   разработана  на   основе
Квалификационной  характеристики должности  "Сотрудник службы безопасности"
(Единый квалификационный справочник должностей руководителей,  специалистов
и служащих. Раздел "Квалификационные характеристики  должностей  работников
культуры,   искусства     и     кинематографии",     утвержденный  Приказом
Минздравцсоцразвития России от 30 марта 2011 г. N 251н), __________________
(реквизиты иных
___________________.
актов и документов)
6.2.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления   работника   с  настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся у
__________________________________________________________________________.
работодателя; иной способ)
6.3. ___________________________________________________________________.
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