Должностная инструкция режиссера монтажа
__________________________                            УТВЕРЖДАЮ
(наименование организации)                _________________________________
директор; иное
ДОЛЖНОСТНАЯ                        _________________________________
ИНСТРУКЦИЯ                         должностное лицо, уполномоченное
утверждать должностную инструкцию
Режиссера монтажа
--------------------------                ________________ ________________
(наименование должности)                     (подпись)        (Ф.И.О.)
"__" _______ 20__ г. N ___                "__" ____________________ 20__ г.

1. Общие положения
Режиссер монтажа относится к категории руководителей.
На должность режиссера монтажа назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное образование и стаж работы не менее 3 лет.
Режиссер монтажа назначается и освобождается от должности директором предприятия.
Режиссер монтажа должен знать:
законодательство о средствах массовой информации;
нормативные документы, определяющие требования, предъявляемые к уровню телерадиовещания;
организацию творческого процесса и технологию создания телевизионных и радиопрограмм;
организацию и технологию монтажа телевизионных и радиопрограмм;
нормативные документы и инструкции по проведению монтажа;
технические средства монтажа и типы монтажного оборудования;
принципы работы компьютерных систем;
передовой отечественный и зарубежный опыт организации производства телерадиопродукции;
основы законодательства о труде;
правила и нормы по охране труда;
__________________________________________________________
__________________________________________________________.

2. Должностные обязанности
Режиссер монтажа:
осуществляет творческий процесс монтажа телевизионных и радиопрограмм всех видов и жанров;
обеспечивает высокое качество монтажа, соблюдение действующих технологических процессов, а также сроков проведения монтажно-тонировочных работ, предусмотренных календарно-постановочным планом;
ведет монтаж телевизионных и радиопрограмм в соответствии с режиссерским сценарием и оперативными указаниями режиссера (редактора) параллельно со съемками (записью) в монтажно-тонировочном периоде и по окончании его;
обеспечивает окончание чернового монтажа программы одновременно с окончанием съемочного (записывающего) периода;
устанавливает производственные задания монтажерам, контролирует их выполнение;
уточняет программу монтажа, отсматривает исходный материал, отбирает дубли, выявляет дефекты отдельных дублей;
обеспечивает по ходу монтажа оперативную готовность каждого сюжета (фрагмента);
подготавливает материал к просмотру (прослушиванию);
информирует режиссера о всех случаях отклонения метража смонтированных сюжетов (фрагментов) от метража, утвержденного в режиссерском сценарии;
согласовывает с композитором метраж смонтированных фрагментов, идущих под фонограмму, и делает точную разметку для синхронизации музыкальных акцентов;
подбирает дополнительные фонограммы для озвучивания программ;
осуществляет монтаж всех звуковых материалов (музыки, реплик, шумов и т.п.);
оформляет программы, определяет и утверждает "шапку" программы, подбирает заставки;
просматривает совместно с режиссером и звукорежиссером окончательный вариант смонтированной программы;
подготавливает при необходимости готовую программу к перезаписи;
обеспечивает систематизацию и хранение видеозаписей (фонограмм);
подготавливает несложные телевизионные и радиопередачи на основе материалов, представленных корреспондентами, готовит комментарии, основанные на архивных материалах;
выполняет работу на сложной телевизионной, монтажной и компьютерной технике;
руководит бригадой монтажеров;
__________________________________________________________
__________________________________________________________.

3. Права
Режиссер монтажа имеет право:
представлять на рассмотрение руководства предложения по вопросам своей деятельности;
получать от руководителей и специалистов структурных подразделений предприятия информацию, связанную с вопросами своей деятельности;
подписывать документы в пределах своей компетенции;
требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей;
__________________________________________________________
__________________________________________________________.

4. Ответственность
Режиссер монтажа несет ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в соответствии с действующим трудовым законодательством;
за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, - в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;
за причинение материального ущерба - в соответствии с действующим законодательством.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом N ___ на основании _________________________.

    Руководитель структурного подразделения       ___________ _____________
(подпись)     (Ф.И.О.)
СОГЛАСОВАНО
_____________________________________________ ___________ _____________
(начальник юридического отдела; юрисконсульт)  (подпись)     (Ф.И.О.)
"___" ___________ 20__ г.
_____________________________________________ ___________ _____________
(руководитель кадровой службы)         (подпись)     (Ф.И.О.)
"___" ___________ 20__ г.
С должностной инструкцией ознакомлен(а)       ___________ _____________
(подпись)     (Ф.И.О.)
"___" ___________ 20__ г.
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