Должностная инструкция ревизора автомобильного транспорта
Ревизор автомобильного транспорта

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Ревизора автомобильного                   00.00.0000
транспорта

1.1. Ревизор автомобильного транспорта относится к категории специалистов.
1.2. На должность ревизора автомобильного транспорта принимается лицо, имеющее среднее специальное образование и индивидуальное обучение не менее 3 месяцев.
1.3. Ревизор автомобильного транспорта должен знать:
- Федеральные законы от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", от 30.06.2003 N 87-ФЗ "О транспортно-экспедиционной деятельности", Правила транспортно-экспедиционной деятельности, иные акты, относящиеся к транспортной и транспортно-экспедиционной деятельности;
- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- правила перевозок различных видов грузов;
- порядок работы контрольно-ревизорской службы;
- тарифы на перевозки грузов и пассажиров;
- формы и порядок оформления первичных документов по учету работы подвижного состава;
- порядок учета и хранения выручки;
- правила и схему опломбирования спидометров, таксометров и тахографов автомобилей;
- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии, правила пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Ревизор автомобильного транспорта в своей деятельности руководствуется:
    - Положением о _______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения,
в штат которого входит ревизор)
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иные документы, непосредственно связанные с трудовой
деятельностью ревизора)
1.5.  Ревизор  автомобильного  транспорта  подчиняется  непосредственно
_____________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. Во время отсутствия ревизора  автомобильного  транспорта (отпуска,
болезни, пр.) его обязанности исполняет ___________________________________
(наименование должности)
или иной работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает
соответствующие  права  и  несет   ответственность  за  неисполнение    или
ненадлежащее  исполнение  обязанностей,  возложенных  на  него  в  связи  с
замещением.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Ревизорское сопровождение деятельности автотранспортной организации.
2.2. Контроль за соблюдением правил перевозок.

3. Должностные обязанности
Ревизор автомобильного транспорта исполняет следующие обязанности:
3.1. Осуществляет контроль за выполнением установленного порядка учета объемов перевозок, достоверностью отчетности о выполнении планов.
3.2. Проверяет состояние и правильность опломбирования спидометрового, таксометрового и тахографового оборудования автомобилей, а также соответствие показаний этих приборов учетным данным.
3.3. Производит проверку автомобилей на линии и в случае обнаружения нарушений составляет акты (рапорты) и делает записи в путевых листах, а в исключительных случаях снимает автомобили с линии.
3.4. Контролирует соблюдение тарифов, а также правильность взимания сборов за другие работы и услуги, выполняемые автотранспортной организацией.
3.5. Контролирует правильность заполнения путевых, товарно-транспортных и других первичных документов по учету работы автотранспорта.
3.6. Производит сверку выполненного объема перевозок грузов у заказчиков, контролирует соблюдение условий перевозок.
3.7. Принимает участие в ревизиях производственной и хозяйственной деятельности организации.
    3.8. _________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Ревизор автомобильного транспорта имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.
    4.3. Визировать и подписывать ________________________________________.
(виды документов)
4.4. Давать указания, обязательные для исполнения работниками.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.
4.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
    4.7. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Ревизор автомобильного транспорта привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба имуществу организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С  должностной  инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000
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