Должностная инструкция производителя работ (прораба) на лесозаготовительных работах
Производитель работ (прораб)
на лесозаготовительных работах

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Производителя работ (прораба)             00.00.0000

1.1. Производитель работ (прораб) (далее - "прораб") относится к категории руководителей.
1.2. На должность прораба принимается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы на руководящих должностях лесной промышленности не менее 2 лет.
1.3. Прораб должен знать:
- законодательные и нормативные правовые акты, нормативные и методические материалы, касающиеся производственно-хозяйственной деятельности участка;
- основы лесного законодательства и правила лесопользования;
- лесоинженерное дело;
- правила пожарной безопасности в лесах Российской Федерации;
- основные понятия и термины лесозаготовительного производства;
- технологию лесозаготовок, переработки древесины и деревообработки;
- методы заготовки древесины;
- технические характеристики лесозаготовительных машин, оборудования, инструмента, приспособлений;
- производственные мощности, оборудование участка и правила его технической эксплуатации;
- ресурсосберегающие технологии в лесозаготовительном производстве;
- характеристику древесины основных лесохозяйственных пород;
- особенности строения древесины, ее свойства;
- классификацию пороков древесины, их изменение, влияние на качество древесины;
- приборы и оборудование для испытания свойств древесины;
- методы технико-экономического и производственного планирования;
- формы и методы производственно-хозяйственной деятельности на участке (объекте);
- нормы и расценки на выполняемые работы;
- систему производственно-технологической комплектации и диспетчеризации лесозаготовительных работ;
- законодательство об охране окружающей среды и использовании природных ресурсов;
- порядок ведения технической документации, установленные формы отчетности и порядок их составления;
- методику расследования и учета несчастных случаев, связанных с производством;
- принципы планирования работы на участке;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Прораб в своей деятельности руководствуется:
    - Положением о _______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения,
в штат которого входит прораб)
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(наименования и реквизиты актов и документов, непосредственно
связанных с трудовой деятельностью начальника)
1.5. Прораб подчиняется непосредственно ______________________________.
(наименование должности
руководителя)
1.6. В   период   отсутствия   прораба  (отпуска,  болезни,  пр.)   его
обязанности исполняет его заместитель или иной  работник в  соответствии  с
______________________________________, который приобретает соответствующие
(приказом/распоряжением/др.)
права и несет ответственность за неисполнение  или ненадлежащее  исполнение
обязанностей, возложенных на него в связи с заместительством.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Обеспечение выполнения производственных заданий на участке.
2.2. Учет выполненных работ.
2.3. Контроль за соблюдением работниками техники безопасности при выполнении работ.

3. Должностные обязанности
Прораб исполняет следующие обязанности:
3.1. Обеспечивает выполнение производственных заданий по выполнению лесозаготовительных работ в установленные сроки.
3.2. Организует производство лесозаготовительных работ в соответствии с техническими условиями и другими нормативными документами, а также с требованиями технологической карты.
3.3. Обеспечивает соблюдение технологической последовательности производства лесозаготовительных работ на участке.
3.4. Осуществляет мероприятия по повышению уровня механизации лесозаготовительных работ, внедрению новой техники, совершенствованию организации труда, снижению стоимости работ, экономному расходованию материалов.
3.5. Составляет заявки на машины, транспорт, средства механизации, материалы, конструкции, детали, инструмент, инвентарь и обеспечивает их эффективное использование.
3.6. Организует приобъектное складское хозяйство и охрану материальных ценностей.
3.7. Обеспечивает применение защитных приспособлений, машин, транспортных средств и средств защиты работающих, сохранность установленных на месте работ временных ограждений, заглушек, запирающих устройств, знаков безопасности и др.
3.8. Оформляет допуски на право производства лесозаготовительных работ в опасных зонах.
3.9. Устанавливает мастерам производственные задания по объемам лесозаготовительных работ, контролирует их выполнение.
3.10. Ведет учет выполненных работ, оформляет соответствующую документацию.
3.11. Проводит инструктаж работников по безопасным методам выполнения работ, осуществляет контроль за соблюдением работниками правил охраны труда.
3.12. Обеспечивает работающих спецодеждой, спецобувью, защитными средствами и предохранительными приспособлениями и контролирует правильность их использования.
3.13. Обеспечивает соблюдение работниками производственной и трудовой дисциплины, Правил внутреннего трудового распорядка.
3.14. Организует повышение квалификации рабочих и проводит воспитательную работу в коллективе.
3.15. Участвует в работе комиссии по расследованию несчастных случаев на производстве и нарушений правил техники безопасности.
    3.16. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Прораб имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. Распоряжаться вверенными ему имуществом и средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, локальными нормативными актами.
    4.3. Подписывать и визировать ________________________________________.
(виды документов)
4.4. Инициировать и проводить совещания по производственно-хозяйственным вопросам.
4.5. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.6. Давать работникам цеха обязательные для исполнения распоряжения.
4.7. Проводить проверки качества и своевременности исполнения распоряжений и поручений.
4.8. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения установленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.9. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.10. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
    4.11. ________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Прораб привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. Прораб несет персональную ответственность:
- за результаты и эффективность производственной деятельности участка;
- за последствия принятого им необоснованного решения, повлекшего за собой нарушение сохранности имущества, неправомерное его использование или иной ущерб организации.
5.3. _____________________________________________________________________.

    Настоящая    инструкция   разработана    на   основе   Квалификационной
характеристики профессии  "Производитель работ  (прораб)" (Квалификационный
справочник  должностей   руководителей,  специалистов  и  других  служащих,
утвержденный   Постановлением   Минтруда   России    от   21.08.1998 N 37),
_________________________________________, с учетом специфики организации и
(реквизиты иных актов и документов)
выполнения лесозаготовительных работ.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С инструкцией ознакомлен, копию инструкции получил на руки  и  обязуюсь
хранить на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/dolzhnostnaya_instrukciya_proizvoditelya_rabot_proraba_na_lesozagotovitelnyx_rabotax.htm
