Должностная инструкция помощника флориста
Помощник флориста

------------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
---------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                   N 000
----------  ---------------------
(подпись)   (инициалы, фамилия)
Помощника флориста               00.00.0000

1.1. Помощник флориста относится к категории технических исполнителей.
1.2. На должность помощника флориста принимается лицо, имеющее среднее (полное) общее образование, без предъявления требований к стажу работы.
1.3. Помощник флориста должен знать:
- основы ботаники;
- основной ассортимент цветочных и декоративных растений;
- правила хранения, перевозки и упаковки цветочного и растительного материала;
- правила первичной обработки живых срезанных цветов и иного растительного материала;
- основные виды расходных материалов, используемых во флористике;
- виды и правила пользования флористическими инструментами;
- основные виды флористических изделий;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка организации;
- правила охраны труда и пожарной безопасности;
- ______________________________________________________________________.
1.4. Помощник флориста в своей деятельности руководствуется:
    - Уставом (Положением) _______________________________________________;
(наименование организации)
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иными актами и документами, непосредственно связанными с трудовой
функцией помощника флориста)
1.5.      Помощник       флориста      подчиняется      непосредственно
_____________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия помощника флориста (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Первичная обработка растительного материала.
2.2. Контроль за соблюдением чистоты и порядка в местах изготовления флористических изделий.

3. Должностные обязанности
Помощник флориста исполняет следующие обязанности:
3.1. Выполняет первичную обработку срезанных цветов, растений и иного растительного материала.
3.2. Осуществляет мытье емкостей, посуды из различных материалов (стекло, керамика, иные материалы), инструментов, применяемых при изготовлении флористической продукции.
3.3. Подготавливает к работе флористическую губку, аксессуары и иные расходные материалы.
3.4. Изготавливает флористические изделия по образцам.
3.5. Осуществляет уборку и поддерживает чистоту и порядок в местах изготовления флористических изделий.
3.6. Производит упаковку готовой флористической продукции.
    3.7. _________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Помощник флориста имеет право:
4.1. Участвовать в совещаниях по организационным вопросам.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.
    4.5. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Помощник флориста привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за нарушение Устава (Положения) организации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая   должностная   инструкция   разработана   на   основе
Квалификационной   характеристики  должности  "Помощник  флориста"  (Единый
квалификационный   справочник   должностей  руководителей,  специалистов  и
служащих.  Раздел  "Квалификационные  характеристики  должностей работников
сельского  хозяйства",  утвержденный Приказом Минздравсоцразвития России от
15.02.2012 N 126н), ___________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2.  Ознакомление  работника  с  настоящей   должностной   инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления  работника  с  настоящей   должностной   инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся
__________________________________________________________________________.
у работодателя; иным способом)
6.3. ___________________________________________________________________.
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