Должностная инструкция нарядчика локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад
Нарядчик локомотивных, поездных,
рефрижераторных бригад

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Нарядчика локомотивных, поездных,          00.00.0000
рефрижераторных бригад

1.1. Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад относится к категории технических исполнителей.
    1.2.  На  должность  нарядчика  локомотивных, поездных, рефрижераторных
бригад  принимается  лицо,  имеющее  среднее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы по профилю не менее ____________________________.
(1 года/2 лет)
1.3. Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад должен знать:
- Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации;
- положение о дисциплине работников железнодорожного транспорта Российской Федерации;
- инструкции, приказы, распоряжения и нормативные документы по работе бригад;
- установленную отчетность и документацию по кругу обязанностей;
- порядок организации работы и смены бригад;
- маршруты машиниста и правила их оформления;
- графики движения транспорта и участки обращения, обслуживаемые бригадами;
- расположение приемо-отправочных и экипировочных путей;
- режимы труда и отдыха работников бригад;
- положение о рабочем времени и времени отдыха работников железнодорожного транспорта;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности;
- ______________________________________________________________________.
1.4. Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад в своей деятельности руководствуется:
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иными актами и документами, непосредственно связанными с трудовой
функцией нарядчика локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад)
1.5.    Нарядчик   локомотивных,   поездных,   рефрижераторных   бригад
подчиняется непосредственно ______________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия нарядчика локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Обеспечение работы локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад.
2.2. Ведение установленной отчетности.

3. Должностные обязанности
Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад исполняет следующие обязанности:
3.1. Обеспечивает работу бригад по наряду-графику в соответствии с суточным планом и маршрутными расписаниями.
3.2. Заполняет, выдает и принимает маршруты машиниста.
3.3. Учитывает и регулирует продолжительность их работы и отдыха.
3.4. Участвует в разработке маршрутных расписаний и графиков работы бригад.
3.5. Составляет отчет о работе бригад.
3.6. Обеспечивает своевременный выход на работу работников бригад, а также необходимый резерв для выполнения хозяйственных и дополнительных работ.
3.7. Осуществляет контроль за прохождением работниками локомотивных бригад медицинского освидетельствования перед и после поездок.
3.8. Осуществляет оперативное управление работой бригад в соответствии с установленным планом.
3.9. В случае изменения графика пассажирского движения и маневровой работы принимает решение в установленном порядке об организации работы в изменившихся условиях.
3.10. Участвует в работе по анализу и оценке деятельности бригад.
3.11. Обеспечивает своевременное предоставление отпусков по графику и выходных дней работникам бригад.
3.12. Ведет установленную документацию.
3.13. Обеспечивает предоставление утвержденной отчетности.
    3.14. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад имеет право:
4.1. Участвовать в совещаниях по организационным вопросам.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4. Требовать от непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.
    4.5. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Нарядчик локомотивных, поездных, рефрижераторных бригад привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение имущественного ущерба - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт   ознакомления   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся
__________________________________________________________________________.
у работодателя; иным способом)
6.2. ___________________________________________________________________.
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