Должностная инструкция начальника смены цеха электростанции
УТВЕРЖДАЮ Руководитель ________________________ ______________________ (____________) "____"_____________________ ______ г. М.П.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ начальника смены цеха электростанции
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность начальника смены цеха электростанции _______________ (далее - Организация).
1.2. Начальник смены цеха электростанции назначается на должность и освобождается от должности в установленном трудовым законодательством порядке приказом руководителя Организации.
1.3. Начальник смены цеха электростанции подчиняется непосредственно _______________ Организации.
1.4. Квалификационные требования к лицу, назначаемому на должность:
- высшее профессиональное (техническое) образование;
- стаж работы в соответствующем цехе не менее 1 года и дополнительная подготовка по установленной программе.
Вариант. Квалификационные требования к лицу, назначаемому на должность:
- среднее профессиональное (техническое) образование;
- стаж работы в соответствующем цехе не менее 3 лет и дополнительная подготовка по установленной программе.

1.5. Начальник смены цеха электростанции должен знать:
- организационно-распорядительные, нормативные, методические документы по вопросам эксплуатации оборудования, сооружений и устройств соответствующего цеха электростанции и оперативно-диспетчерского управления;
- Правила технической эксплуатации электрических станций и сетей РФ;
- правила промышленной безопасности (Госгортехнадзора России);
- Правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики РФ;
- Правила безопасности при работе с инструментом и приспособлениями, применяемыми при ремонте и монтаже энергетического оборудования;
- положения и инструкции по расследованию и учету аварий и других технологических нарушений в работе электростанций, несчастных случаев на производстве;
- схемы, конструктивные особенности и эксплуатационные характеристики оборудования, сооружений и устройств, технологических систем цеха электростанции в нормальных, ремонтных, аварийных и послеаварийных режимах работы в объеме требований, установленных главным инженером электростанции для начальника смены соответствующего цеха;
- схемы питания собственных нужд цеха электростанции; должностные и производственные инструкции оперативного персонала цеха электростанции;
- территориальное расположение помещений электростанции;
- принцип работы, места установки, назначение общестанционного оборудования электростанции и оборудования ее подразделений, технологически связанных с оборудованием цеха;
- схему топливоснабжения электростанции (начальник смены котлотурбинного, котельного, турбинного, электрического цехов, цеха автоматизированных систем управления технологическими процессами, тепловой автоматики и измерений, химического цеха - главные электрическую и тепловую схемы электростанции и прилегающих к электростанции тепловых сетей, общестанционные электрические и тепловые схемы собственных нужд электростанции, схемы пожарно-технического водоснабжения, пенопожаротушения, автоматического пожаротушения и пожарной сигнализации);
- схемы рабочего и аварийного освещения цеха электростанции;
- назначение и принцип действия автоматических и регулирующих устройств, технологических защит, блокировок и сигнализации, установленных на оборудовании цеха электростанции;
- принцип работы, схемы подключения, размещения измерительных приборов и датчиков, установленных в цехе;
- территориальное расположение основного и вспомогательного оборудования цеха электростанции и коммутационной аппаратуры, установленной на территории и в помещениях, закрепленных за цехом (начальник смены электрического цеха - по всем цехам и помещениям электростанции);
- принцип построения АСУ ТП электростанции, правила эксплуатации установленных в цехе средств программно-технического комплекса АСУ ТП, автоматизированной системы диспетчерского управления (АСДУ) и других автоматизированных систем управления;
- передовой отечественный и зарубежный опыт в области эксплуатации энергетического оборудования, сооружений и устройств;
- основы экономики и организации производства, труда и управления в энергетике;
- основы трудового законодательства;
- правила по охране окружающей среды, охране труда, пожарной безопасности и взрывобезопасности.
1.6. В период временного отсутствия начальника смены цеха электростанции его обязанности возлагаются на ____________________.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Начальник смены цеха электростанции:
2.1. Осуществляет оперативное руководство сменой цеха электростанции.
2.2. Проводит приемку и сдачу смены в соответствии с требованиями нормативных документов.
2.3. Обеспечивает ведение непрерывного контроля и оперативного управления технологическими процессами производства, надежную, безопасную и экономичную работу оборудования и механизмов цеха, соблюдение подчиненным персоналом правил и норм технической эксплуатации оборудования, правил по охране труда, пожарной безопасности, трудовой и производственной дисциплины.
2.4. Поддерживает режимы работы оборудования, отдельных механизмов, аппаратуры и приборов, режимы эксплуатации зданий и сооружений в соответствии с требованиями нормативных документов, оперативными распоряжениями начальника смены электростанции и сменными заданиями руководства цеха.
2.5. Руководит или участвует в производстве переключений в технологических схемах, а также пусках и остановах оборудования цеха.
2.6. Ведет наблюдение за работой оборудования, обеспечивая необходимые условия для выполнения электростанцией диспетчерского графика электрической и тепловой нагрузки.
2.7. Проводит профилактические опробования оборудования, систем его регулирования, контроля, сигнализации и блокировок.
2.8. В соответствии с установленными графиками и маршрутами проводит обходы и осмотры оборудования и рабочих мест, во время которых проверяет соблюдение заданных режимов работы оборудования, чистоту и порядок на рабочих местах, ведение оперативной документации.
2.9. Фиксирует в оперативном журнале и журналах дефектов все обнаруженные неисправности в работе оборудования для последующего устранения их ремонтным персоналом, а при возможности устраняет их силами своей смены, контролирует устранение дефектов в последующие дежурства.
2.10. Контролирует процесс проведения (во время дежурства) работ по техническому обслуживанию, опробованию, а также наладочных и других регламентных работ на оборудовании цеха.
2.11. Производит допуск персонала к ремонтным, наладочным и другим работам на оборудовании, контролирует соответствие подготовки рабочих мест для выполнения этих работ требованиям нормативных документов, а по окончании работ принимает оборудование и обеспечивает его подготовку к включению или постановке в резерв.
2.12. Руководит действиями подчиненного персонала смены по ликвидации (локализации) аварий, их последствий, других технологических нарушений в работе оборудования цеха, его возгорания, принимает меры по обеспечению безопасности персонала, сохранности оборудования, восстановлению нормального режима его работы.
2.13. Участвует в расследовании причин аварий и других технологических нарушений, несчастных случаев, происшедших в цехе, а также в работе комиссий по проверке знаний подчиненного персонала.
2.14. Инструктирует подчиненный персонал безопасным приемам выполнения работ и правильному пользованию защитными средствами.
2.15. Руководит действиями подчиненного персонала при проведении противоаварийных и противопожарных тренировок, а также при проведении занятий по гражданской обороне и отработке действий при чрезвычайных ситуациях, принимает участие в разборе действий персонала после их завершения.
2.16. Участвует в подготовке резерва оперативного персонала цеха, осуществляет руководство и контролирует действия лиц, проходящих стажировку и дублирование на рабочих местах оперативного персонала цеха.
2.17. Проводит занятия (во время, свободное от оперативных дежурств) с оперативным и обучаемым персоналом.
2.18. Проходит производственное обучение с последующей проверкой знаний в учебно-тренажерных центрах, специализированных организациях в соответствии с утвержденными планами и графиками.
2.19. Участвует во внедрении новой техники, передовой технологии оперативного управления технологическими процессами, новых программно-технических средств автоматизированных систем управления технологическими процессами (АСУ ТП) и новых задач АСУ ТП.
2.20. Проводит оперативные совещания смены.
2.21. Ведет оперативную документацию.

3. ПРАВА
Начальник смены цеха электростанции имеет право:
3.1. Требовать от руководства Организации оказания содействия в исполнении своих обязанностей.
3.2. Знакомиться с проектами решений руководства Организации, касающимися его деятельности.
3.3. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности.
3.4. Получать служебную информацию, необходимую для осуществления своих обязанностей.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Начальник смены цеха электростанции несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в соответствии с действующим трудовым законодательством.
4.2. За правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, - в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством.
4.3. За причинение материального ущерба - в соответствии с действующим законодательством.
4.4. За нарушение правил внутреннего трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных Организацией.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы начальника смены цеха электростанции определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в Организации.
5.2. В соответствии с _______________ работодатель проводит оценку эффективности работы начальника смены цеха электростанции. Комплекс мероприятий по оценке эффективности утвержден _______________ и включает в себя:
- __________________________,
- __________________________,
- __________________________.

Настоящая инструкция разработана на основании Постановления Минтруда РФ от 29.01.2004 N 4 "Об утверждении Квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и других служащих организаций электроэнергетики" и в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

_____________________________      _____________      _____________________
(должность лица, составившего        (подпись)               (Ф.И.О.)
инструкцию)

"___"__________ ___ г.

СОГЛАСОВАНО:

Юрисконсульт                       _____________      _____________________
(подпись)               (Ф.И.О.)

"___"__________ ___ г.

С инструкцией ознакомлен:          _____________      _____________________
(подпись)               (Ф.И.О.)

"___"____________ ____ г.
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