Должностная инструкция начальника службы безопасности
Начальник службы безопасности

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                 N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Начальника службы безопасности             00.00.0000

1.1. Начальник службы безопасности относится к категории руководителей.
1.2. На должность начальника службы безопасности принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы не менее 5 лет.
1.3. Начальник службы безопасности должен знать:
- законодательные и нормативные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;
- специфику и структуру организации;
- принципы организации охраны объектов;
- характеристики технических средств защиты объектов от несанкционированного доступа к ним;
- тактику защиты охраняемых объектов от преступных посягательств;
- стратегию и тактику ведения переговоров с преступниками;
- современную отечественную и зарубежную технику (системы сигнализации, связи и т.п.), поддержание ее в эксплуатационном состоянии;
- характеристику технических средств защиты информации от несанкционированного доступа;
- назначение и виды связи;
- правила вхождения в связь и правила поведения в эфире;
- общие принципы оказания первой медицинской помощи;
- правила приема, сопровождения и сдачи товарно-материальных ценностей;
- правила сопровождения отдельных сотрудников организации;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
1.4. Начальник службы безопасности в своей деятельности руководствуется:
- Положением о службе безопасности;
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иными актами и документами, непосредственно связанными с
трудовой функцией Начальника службы безопасности)
1.5. Начальник службы безопасности подчиняется непосредственно
_________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия начальника службы безопасности (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет заместитель (работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением).
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Руководство деятельностью службы безопасности.
2.2. Обеспечение надежной защиты объектов организации.

3. Должностные обязанности
Начальник службы безопасности исполняет следующие обязанности:
3.1. Обеспечивает надежную защиту объектов организации от краж, хищений и других преступных посягательств, пожаров, аварий, актов вандализма, стихийных бедствий, общественных беспорядков и т.п.
3.2. Разрабатывает и осуществляет руководство мероприятиями по безопасности объектов.
3.3. Вырабатывает адекватные угрозе средства защиты и виды режимов охраны.
3.4. Пресекает попытки несанкционированного проникновения на охраняемый объект.
3.5. Отражает угрозу и способствует ликвидации вредных последствий непосредственного нападения на охраняемый объект.
3.6. Осуществляет проверку и оценку лояльности служащих охраняемого объекта.
3.7. Обеспечивает неприкосновенность перевозимых материальных ценностей, отражая попытки несанкционированного доступа к ним.
3.8. Осуществляет на охраняемом объекте связь с базовым органом службы охраны объекта, а в пути следования - с транспортными и территориальными органами внутренних дел.
3.9. В совершенстве владеет приемами рукопашного боя и самозащиты.
3.10. Владеет средствами индивидуальной защиты, холодным и огнестрельным оружием.
3.11. Пользуется различными видами связи на охраняемом объекте.
3.12. Обнаруживает и устраняет несложные технические неисправности в системах сигнализации и связи охраняемых объектов.
3.13. Обеспечивает соблюдение строгого контрольно-пропускного режима при осуществлении профилактических, ремонтных и других работ.
3.14. Оказывает всемерную помощь правоохранительным и другим государственным органам в расследовании случаев преступных посягательств на охраняемые объекты.
3.15. Оказывает неотложную медицинскую помощь при ранениях, травмах и т.д.
    3.16. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Начальник службы безопасности имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
4.3. Инициировать и проводить совещания по производственно-хозяйственным и финансово-экономическим вопросам деятельности службы.
4.4. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения поручений.
4.6. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения установленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.7. Вносить на рассмотрение руководства организации представления о приеме, перемещении и увольнении работников, о поощрении отличившихся работников и о применении дисциплинарных взысканий к работникам, нарушающим трудовую и производственную дисциплину.
4.8. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
    4.9. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Начальник службы безопасности привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение материального ущерба - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1. Настоящая  должностная    инструкция    разработана    на   основе
Квалификационной   характеристики   должности "Менеджер"  (Квалификационный
справочник    должностей   руководителей,   специалистов и других служащих,
утвержденный   Постановлением   Минтруда   России   от   21.08.1998  N  37)
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2. Ознакомление   работника   с   настоящей должностной   инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт   ознакомления   работника   с настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
__________________________________________________________________________.
инструкциями); в экземпляре инструкции, хранящемся у работодателя;
иным способом)
6.3. ___________________________________________________________________.
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