Должностная инструкция начальника отдела безопасности движения
Начальник отдела безопасности движения

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Начальника отдела                      00.00.0000
безопасности движения

1.1. Начальник отдела безопасности движения относится к категории руководителей.
1.2. На должность начальника отдела безопасности движения принимается лицо, имеющее высшее техническое образование и стаж работы на автомобильном транспорте на инженерно-технических и руководящих должностях не менее 5 лет.
1.3. Начальник отдела безопасности движения должен знать:
- Федеральные законы от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", иные акты, относящиеся к транспортной и транспортно-экспедиционной деятельности;
- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- основы административного и уголовного законодательства;
- устройство, назначение и конструктивные особенности автомобилей;
- правила технической эксплуатации подвижного состава автомобильного транспорта;
- требования к проведению медицинских осмотров (предварительных, периодических, предрейсовых) водителей автотранспортных средств;
- требования к организации работы по обеспечению безопасности движения автотранспортных средств;
- психофизиологические требования к водителям автотранспортных средств;
- правила и средства контроля технического состояния автотранспортных средств;
- порядок и правила ведения форм по учету и отчетности по безопасности движения;
- методы и формы пропаганды и информации о правилах безопасности дорожного движения;
- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- приемы и методы делового общения, ведения переговоров;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии, пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Начальник отдела безопасности движения в своей деятельности руководствуется:
- Положением об обеспечении движения автотранспортных средств;
- Положением о проведении медицинских осмотров водителей;
- Положением о порядке проведения служебного расследования дорожно-транспортных происшествий;
- Положением об отделе безопасности движения;
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иные документы, непосредственно связанные с трудовой деятельностью
начальника отдела)
1.5. Начальник отдела безопасности движения подчиняется непосредственно
______________________________________________________.
(директору, заместителю директора по перевозкам, др.)
1.6.  Во  время  отсутствия  начальника  отдела  безопасности  движения
(отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет _________________________
(наименование должности)
или иной работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает
соответствующие  права  и  несет  ответственность  за  неисполнение     или
ненадлежащее  исполнение  обязанностей,  возложенных  на  него  в  связи  с
замещением.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Организация безопасного движения автотранспорта организации.
2.2. Обеспечение соблюдения водителями Правил дорожного движения.

3. Должностные обязанности
Начальник отдела безопасности движения исполняет следующие обязанности:
3.1. Организует контроль за выполнением водителями Правил дорожного движения и технической эксплуатации автомобилей, инструкций, приказов и других руководящих материалов по вопросам обеспечения безопасности дорожного движения.
3.2. Принимает участие в проведении служебного расследования дорожно-транспортных происшествий с выездом на место их возникновения.
3.3. Обеспечивает систематический разбор происшествий и допущенных водителями нарушений Правил дорожного движения.
3.4. Анализирует причины, вызывающие дорожно-транспортные происшествия и нарушения водителями Правил дорожного движения, разрабатывает и представляет руководству конкретные предложения по их устранению.
3.5. Осуществляет обследование и паспортизацию маршрутов подвижного состава, вносит предложения по обеспечению безопасности труда водителей на линии, в местах погрузки и разгрузки, остановочных пунктах и других местах движения транспорта.
3.6. Обеспечивает разработку схем движения автотранспорта и пешеходов на территории организации и руководит работой по нанесению дорожной разметки, установке дорожных знаков и сигнальных устройств.
3.7. Разрабатывает и утверждает в установленном порядке график выезда на линию для проведения проверки соблюдения водителями Правил дорожного движения.
3.8. Организует в соответствии с утвержденной программой проведение занятий в кабинете по безопасности движения и обеспечивает его необходимыми методическими и наглядными пособиями и оборудованием.
3.9. Участвует в работе дисциплинарных комиссий Госавтоинспекции при рассмотрении материалов о нарушениях, допущенных водителями автотранспортной организации, и аттестационных комиссий по присвоению квалификации.
3.10. Проводит работу по рассмотрению опыта безаварийной работы лучших водителей.
3.11. Организует пропаганду мер по безопасности движения путем проведения лекций, собеседований, бесед, организации выставок, демонстрации фильмов и т.д.
3.12. Обеспечивает связь с Госавтоинспекцией и научно-исследовательскими институтами по вопросам безопасности движения и организует внедрение их рекомендаций.
3.13. Организует учет и подготовку установленной отчетности по безопасности движения.
3.14. Осуществляет контроль за соблюдением правил безопасности движения и условий отдыха водителей на линии при составлении графиков движения.
3.15. Контролирует стажировку водителей автомобилей и работу их наставников.
3.16. Производит проверку качества работы контрольных постов при выпуске автомобилей на линию и их возвращении на место стоянки по окончании работы.
3.17. Организует и обеспечивает проведение предрейсовых медицинских осмотров водителей перед выездом на линию, обеспечивает недопущение водителей, находящихся в состоянии опьянения, имеющих заболевания, препятствующие управлению транспортным средством, к выполнению своей работы.
3.18. Осуществляет руководство работниками отдела, обеспечивает соблюдение работниками производственной и трудовой дисциплины, правил и норм по охране труда и технике безопасности, производственной санитарии, пожарной безопасности.
    3.19. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Начальник отдела безопасности движения имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства.
4.2. Распоряжаться имуществом и средствами отдела безопасности движения с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, локальными нормативными актами организации.
    4.3. Визировать и подписывать ________________________________________.
(виды документов)
4.4. Инициировать и проводить совещания по производственно-хозяйственным и финансово-экономическим вопросам.
4.5. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.6. Проводить проверки качества и своевременности исполнения поручений.
4.7. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений и несоблюдения установленных требований), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.8. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
    4.9. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Начальник отдела безопасности движения привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба имуществу организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С  должностной  инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/dolzhnostnaya_instrukciya_nachalnika_otdela_bezopasnosti_dvizheniya.htm
