Должностная инструкция начальника электроподстанции (группы электроподстанций)
УТВЕРЖДАЮ Руководитель ________________________ ______________________ (____________) "____"_____________________ ______ г. М.П.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ начальника электроподстанции (группы электроподстанций)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность начальника электроподстанции (группы электроподстанций) _____________ (далее - Организация).
1.2. Начальник электроподстанции (группы электроподстанций) назначается на должность и освобождается от должности в установленном трудовым законодательством порядке приказом руководителя Организации.
1.3. Начальник электроподстанции (группы электроподстанций) подчиняется непосредственно _______________ Организации.
1.4. Квалификационные требования к лицу, назначаемому на должность начальника электроподстанции (группы электроподстанций) напряжением менее 330 кВ:
- высшее профессиональное (техническое) образование;
- стаж работы на электроподстанциях не менее 2 лет.
Вариант. Квалификационные требования к лицу, назначаемому на должность начальника электроподстанции (группы электроподстанций) напряжением менее 330 кВ:
- среднее профессиональное (техническое) образование;
- стаж работы на электроподстанциях не менее 3 лет.

Вариант. Квалификационные требования к лицу, назначаемому на должность начальника электроподстанции (группы подстанций) напряжением 330 кВ и выше:
- высшее профессиональное (техническое) образование;
- стаж работы на электроподстанциях не менее 3 лет.

1.5. Начальник электроподстанции (группы электроподстанций) должен знать:
- организационно-распорядительные, нормативные, методические документы по вопросам эксплуатации оборудования и сооружений электроподстанций;
- Правила технической эксплуатации электрических станций и сетей РФ;
- Правила устройства электроустановок;
- правила промышленной безопасности (Госгортехнадзора России);
- Правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики РФ;
- Правила применения и испытаний средств защиты, используемых в электроустановках, технические требования к ним;
- электрические схемы соединений оборудования электроподстанции в нормальных и аварийных режимах, схемы присоединения воздушных и кабельных линий к электроподстанции;
- технические характеристики, конструктивные особенности, эксплуатационные характеристики в нормальных и аварийных режимах работы оборудования электроподстанции;
- схемы нормального и аварийного освещения, технического и пожарного водоснабжения, пожаротушения и пожарной сигнализации электроподстанции;
- передовой отечественный и зарубежный опыт в области эксплуатации оборудования и сооружений электроподстанций;
- основы экономики и организации производства, труда и управления в энергетике;
- основы трудового законодательства;
- правила по охране труда, пожарной безопасности и взрывобезопасности.
1.6. В период временного отсутствия начальника электроподстанции (группы электроподстанций) его обязанности возлагаются на ____________________.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Начальник электроподстанции (группы электроподстанций):
2.1. Осуществляет организационное и техническое руководство эксплуатацией оборудования и сооружений электроподстанции (группы электроподстанций).
2.2. Обеспечивает надежную и экономичную работу оборудования, соблюдение оперативно-диспетчерской дисциплины, бесперебойную передачу электрической энергии по воздушным и кабельным линиям, отходящим от электроподстанции, соответствующей требуемым параметрам и нормативным показателям качества, поддержание состояния оборудования электроподстанции в соответствии с заданным уровнем эксплуатационной готовности.
2.3. Организует оперативные дежурства на электроподстанции, комплектует смены дежурных электроподстанции и оперативно-выездной бригады, подготавливает графики дежурств и текущие задания для оперативного персонала.
2.4. Осуществляет подготовку и организует проведение ремонта и технического обслуживания оборудования, зданий и сооружений электроподстанции, оформляет допуски и наряды на проведение работ, контролирует ход их выполнения, участвует в проведении опробования и испытаний отремонтированного оборудования и отдельных узлов, принимает отремонтированное оборудование.
2.5. Обеспечивает выполнение запланированных мероприятий по повышению надежности и безопасной эксплуатации оборудования, снижению потерь и расходования электроэнергии на собственные нужды, механизации трудоемких процессов, автоматизации управления и контроля технологических процессов на электроподстанции.
2.6. Участвует в работе комиссий по проверке знаний, расследованию причин аварий и несчастных случаев, проведению дней и часов техники безопасности (ТБ), аттестации рабочих мест на соответствие требованиям охраны труда, приемке оборудования и сооружений электроподстанции из капитального ремонта и монтажа. Обеспечивает включение оборудования в работу после его приемки.
2.7. Принимает меры по ликвидации аварийных ситуаций на электроподстанции, устранению нарушений нормальной работы оборудования, руководит проведением наиболее ответственных переключений.
2.8. Определяет потребности в материалах, оборудовании, запасных частях и других материальных ресурсах, подготавливает заявки и контролирует их реализацию.
2.9. Распределяет материальные ресурсы между подчиненным персоналом, контролирует правильность их использования и хранения, проводит списание израсходованных ресурсов.
2.10. Обеспечивает здоровые и безопасные условия труда на электроподстанции, соблюдение подчиненным персоналом правил по охране труда, технической эксплуатации, пожарной безопасности, производственной и трудовой дисциплины.
2.11. Проводит первичные и повторные инструктажи с подчиненным персоналом, обучение его безопасным приемам труда и оказанию первой помощи пострадавшим.
2.12. Контролирует своевременность прохождения подчиненным персоналом проверки знаний, медицинских осмотров, обучения в специализированных организациях в соответствии с утвержденными планами и графиками.
2.13. Ведет техническую, учетную документацию электроподстанции в объеме утвержденного перечня, обеспечивает разработку и своевременный пересмотр должностных и производственных инструкций, чертежей, схем для персонала электроподстанции, комплектует рабочие места необходимой распорядительной, нормативной, методической и другой документацией, подготавливает отчетность в соответствии с утвержденным перечнем.
2.14. Руководит работниками электроподстанции (группы подстанций).

3. ПРАВА
Начальник электроподстанции (группы электроподстанций) имеет право:
3.1. Требовать от руководства Организации оказания содействия в исполнении своих обязанностей.
3.2. Знакомиться с проектами решений руководства Организации, касающимися его деятельности.
3.3. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности.
3.4. Получать служебную информацию, необходимую для осуществления своих обязанностей.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Начальник электроподстанции (группы электроподстанций) несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в соответствии с действующим трудовым законодательством.
4.2. За правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, - в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством.
4.3. За причинение материального ущерба - в соответствии с действующим законодательством.
4.4. За нарушение правил внутреннего трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных Организацией.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы начальника электроподстанции (группы электроподстанций) определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в Организации.
5.2. В соответствии с ____________________ работодатель проводит оценку эффективности работы начальника электроподстанции (группы электроподстанций). Комплекс мероприятий по оценке эффективности утвержден ___________________ и включает в себя:
- _____________________,
- _____________________,
- _____________________.

Настоящая инструкция разработана на основании Постановления Минтруда РФ от 29.01.2004 N 4 "Об утверждении Квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и других служащих организаций электроэнергетики" и в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

_____________________________      _____________      _____________________
(должность лица, составившего        (подпись)               (Ф.И.О.)
инструкцию)

"___"__________ ___ г.

СОГЛАСОВАНО:

Юрисконсульт                       _____________      _____________________
(подпись)               (Ф.И.О.)

"___"__________ ___ г.

С инструкцией ознакомлен:          _____________      _____________________
(подпись)               (Ф.И.О.)

"___"____________ ____ г.
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