Должностная инструкция монтажера
Монтажер

     ------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
-------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                    N 000
----------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Монтажера                    00.00.0000

1.1. Монтажер относится к категории специалистов.
1.2. На должность:
- монтажера принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое) без предъявления требований к стажу работы;
- монтажера II категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности монтажера, осуществившего монтаж не менее 2 полнометражных фильмов, не менее 1 года;
- монтажера I категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности монтажера II категории, осуществившего монтаж не менее 3 полнометражных фильмов, не менее 2 лет;
- монтажера высшей категории принимается (переводится) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (культуры и искусства, техническое), стаж работы в должности монтажера I категории, осуществившего монтаж не менее 5 полнометражных фильмов, не менее 3 лет.
1.3. Монтажер должен знать:
- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации в области кинематографии и телевидения;
    - структуру __________________________________________________________;
(наименование организации кинематографии)
- организацию и технологию монтажа кинофильмов;
- основы музыкальной культуры;
- технологию киносъемок, звукозаписи и обработки киноматериалов по фильмам всех систем кинематографа, включая вариоскопичную и полиэкранную;
- организацию работы съемочной группы;
- организацию работы монтажной бригады;
- технические нормы и инструкции, необходимые при проведении монтажно-тонировочных работ;
- основные типы монтажного оборудования;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда и техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
- ______________________________________________________________________.
    1.4. Монтажер в своей деятельности руководствуется:
- Положением о _______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения,
в штат которого входит монтажер)
- настоящей должностной инструкцией;
- ____________________________________________________________________.
(иные акты и документы, непосредственно связанные
с трудовой функцией монтажера)
1.5. Монтажер подчиняется непосредственно ____________________________.
(наименование должности
руководителя)
1.6. В период отсутствия монтажера (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. Монтажер относится к профессиональной квалификационной группе "Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена" (Приказ Минздравсоцразвития России от 31 августа 2007 г. N 570) 1 .
1 Для должностной инструкции работника бюджетного учреждения.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Организация процесса монтажа фильма.
2.2. Руководство бригадой монтажников, иными сотрудниками, участвующими в монтаже фильма.

3. Должностные обязанности
Монтажер исполняет следующие обязанности:
3.1. Осуществляет творческий процесс монтажа фильма.
3.2. Обеспечивает художественно-техническое качество монтажа фильма.
3.3. Соблюдает действующие технические нормативы, а также сроки, предусмотренные календарно-постановочным планом производства фильма для проведения монтажно-тонировочных работ.
3.4. Ведет монтаж фильма по рабочим (позитивным) кинопленкам в соответствии с режиссерским сценарием и указаниями кинорежиссера параллельно со съемками фильма и по окончании их в монтажно-тонировочном периоде.
3.5. Отбирает совместно с кинооператором фильмотечный материал, а со звукооператором - фонотечный материал для фильма.
3.6. Руководит бригадой монтажников, приглашенных к участию в производстве фильма.
3.7. Обеспечивает выполнение плановых заданий, расходование материалов, повышение производительности труда.
3.8. Устанавливает производственные задания отдельным монтажникам.
3.9. Выполняет работы по систематизации и хранению отснятого позитива изображения и всех записанных фонограмм.
3.10. Участвует в отборе дублей отснятых сцен фильма.
3.11. Обеспечивает по ходу монтажа оперативную готовность каждого куска и каждой срезки материала.
3.12. Принимает меры для улучшения художественно-технического качества фильма.
3.13. Обеспечивает окончание чернового монтажа всего фильма одновременно с окончанием съемочного периода.
3.14. Информирует кинорежиссера и директора съемочной группы о случаях существенного отклонения метража смонтированных эпизодов от метража, утвержденного в режиссерском сценарии.
3.15. Следит по ходу монтажа рабочего позитива за разработкой негатива и подготовкой его к монтажу.
3.16. Согласовывает с композитором метраж смонтированных эпизодов, идущих под музыкальное сопровождение, и дает точную разметку для синхронизации музыкальных акцентов.
3.17. Осуществляет монтаж звуковых пленок (музыки, реплик и шумов), привлекая к этой работе звукооператора.
3.18. Проверяет окончательный монтаж фильма под руководством кинорежиссера до перевода фильма на две пленки, чистоту отделки элементов монтажа, уточняет метраж частей и подготавливает фильм к перезаписи.
3.19. Сдает в работу кадры фильма, требующие лабораторно-трюковой обработки (наплывы, шторки, вытеснения), в сроки, обеспечивающие их своевременное изготовление, и проверяет на экране чистоту и тщательность их выполнения.
3.20. Сдает после принятия фильма на двух пленках рабочий позитив в негативную монтажную для монтажа негатива.
    3.21. ________________________________________________________________.
(другие обязанности)

4. Права
Монтажер имеет право:
4.1. Участвовать в совещаниях по организационным вопросам.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.4. Требовать от руководства учреждения (организации) оказания содействия в исполнении его должностных обязанностей и реализации прав.
    4.5. _________________________________________________________________.
(другие права)

5. Ответственность
5.1. Монтажер привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба учреждению (организации) - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1. Настоящая   должностная   инструкция   разработана    на    основе
Квалификационной     характеристики     должности    "Монтажер"     (Единый
квалификационный  справочник  должностей  руководителей,   специалистов   и
служащих. Раздел  "Квалификационные  характеристики  должностей  работников
культуры,    искусства    и    кинематографии",     утвержденный   Приказом
Минздравсоцразвития России от 30 марта 2011 г. N 251н), ___________________
(реквизиты иных
___________________________.
актов и документов)
6.2. Ознакомление   работника   с   настоящей  должностной  инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт   ознакомления  работника  с  настоящей  должностной   инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции,
__________________________________________________________________________.
хранящемся у работодателя;  иной способ)
6.3. ___________________________________________________________________.
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