Должностная инструкция мастера на лесосеках и первичном лесосплаве
Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Мастера на лесосеках                    00.00.0000
и первичном лесосплаве

1.1. Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве относится к категории руководителей.
1.2. На должность мастера на лесосеках и первичном лесосплаве принимается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по оперативному управлению производством не менее 1 года или среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по оперативному управлению производством не менее 2 лет.
1.3. Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве должен знать:
- законодательные и нормативные правовые акты, нормативные и методические материалы, касающиеся организации производства лесозаготовок;
- основы лесного законодательства;
- технологию производства лесосечных работ, производства лесопродукции;
- правила приемки лесосечного фонда и отвода лесосек;
- устройство и технику применения приборов, применяемых в лесной таксации;
- методы определения таксационных показателей древостоев;
- основные понятия и термины лесозаготовительного производства;
- состав лесосечных работ;
- характеристику древесины основных лесохозяйственных пород;
- классификацию лесных товаров и их основные характеристики;
- особенности технологии и организации лесозаготовок при различных видах рубок;
- методы заготовки древесины;
- способы создания запасов древесины на лесосеке;
- методы очистки лесосек, использование лесосечных отходов;
- ресурсосберегающие технологии в лесозаготовительном производстве;
- машины и механизмы для проведения лесосечных работ, лесозаготовок;
- технологическую документацию на мастерском участке;
- производственные мощности организации;
- нормы и расценки на работы, порядок их тарификации;
- нормы расхода материалов, топлива, энергии при лесозаготовках;
- порядок ведения технической документации, установленные формы отчетности и порядок их составления;
- методику расследования и учета несчастных случаев, связанных с производством;
- основы организации труда;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, техники безопасности, санитарии и противопожарной защиты;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве в своей деятельности руководствуется:
     - Положением о ______________________________________________________;
(наименование структурного подразделения, в штат
которого  входит мастер)
- настоящей должностной инструкцией;
- ___________________________________________________________________.
(наименования и реквизиты актов и документов, непосредственно
связанных с трудовой деятельностью мастера)
1.5. Мастер   на   лесосеках   и  первичном   лесосплаве   подчиняется
непосредственно __________________________________________________________.
(главному технологу; начальнику лесопункта; др.)
1.6. В   период   отсутствия   мастера   на   лесосеках   и  первичном
лесосплаве   (отпуска,   болезни,   пр.)  его  обязанности   исполняет  его
заместитель или иной работник в соответствии с ___________________________,
(приказом/распоряжением/др.
который  приобретает  соответствующие  права  и  несет  ответственность  за
неисполнение или  ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него
в связи с заместительством.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Руководство на лесосеке, первичном сплаве с целью обеспечения выполнения плановых заданий по производству лесопродукции.
2.2. Обеспечение требований безопасности при выполнении работ.

3. Должностные обязанности
Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве исполняет следующие обязанности:
3.1. Осуществляет разработку технологических процессов лесосечных работ, составление технологических карт разработки лесосек.
3.2. Управляет проведением технологических процессов лесосечных работ, обеспечивает выполнение производственных заданий по объему, качеству, заданной номенклатуре (ассортименту).
3.3. Организует предварительную подготовку лесосеки, первичного сплава, обеспечивает обозначение знаками безопасности опасных зон, делает отметку о готовности лесосеки к разработке в технологической карте.
3.4. Организует подготовку трелевочного волока, монтаж канатных установок в соответствии с технологической картой (проектом) на разработку лесосеки, выполнение лесосечных работ.
3.5. Организует комплектование и расстановку бригад на лесосеке, первичном сплаве.
3.6. Доводит до бригадиров технологические карты, выдает схемы разрабатываемых бригадами участков лесосеки с изображением очередности разработки пасек, опасных зон, волоков, погрузочных пунктов.
3.7. Осуществляет контроль за ходом производства, выполнением плановых заданий, качеством сортировки лесоматериалов на лесосеках, лесопрогрузочных пунктах, первичном сплаве.
3.8. Осуществляет контроль за правильным и рациональным использованием машин, механизмов, оборудования, оснастки и инструментов при проведении лесосечных работ, правильной эксплуатацией сооружений и помещений, использованием и рациональным расходованием сырья, материалов, топлива, энергии.
3.9. Обеспечивает сохранность машин, механизмов, оборудования, другого имущества, заготовленных материалов.
3.10. Составляет отчеты о выполнении планов заготовки древесины, анализирует результаты производственной деятельности, обеспечивает правильность и своевременность оформления первичных документов по учету рабочего времени, выработки, заработной платы, простоев.
3.11. Осуществляет производственный инструктаж работников, проводит мероприятия по выполнению правил охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии, технической эксплуатации оборудования и инструмента, а также контроль за их соблюдением.
3.12. Контролирует соблюдение работниками трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка.
3.13. Организует обеспечение работников средствами индивидуальной защиты и вспомогательными средствами, контролирует их применение.
3.14. Организует работу по повышению квалификации и профессионального мастерства работников и бригадиров.
3.15. Готовит предложения о поощрении рабочих или применении мер материального воздействия, о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.
3.16. Обеспечивает выполнение правил техники безопасности, пожарной безопасности при проведении лесосечных и лесоскладских работ, ведение установленной документации по охране труда.
3.17. Останавливает работу бригады при ухудшении метеорологических условий и при появлении людей в опасной зоне валки деревьев, принимает меры к выводу людей из опасных зон.
3.18. Участвует в расследовании несчастных случаев и принимает меры к их предотвращению.
3.19. Организует оказание первой помощи лицам, пострадавшим при несчастных случаях, принимает меры по доставке их в учреждения здравоохранения, по составлению необходимой документации по расследованию несчастных случаев на производстве.
    3.20. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. Распоряжаться вверенным ему имуществом и средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, локальными нормативными актами.
     4.3. Подписывать и визировать _______________________________________.
(виды документов)
4.4. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.5. Давать обязательные для исполнения распоряжения работникам лесосеки, первичного лесосплава.
4.6. Проводить проверки качества и своевременности исполнения распоряжений и поручений.
4.7. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения установленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.8. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.9. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
    4.10. ________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством.
5.2. Мастер на лесосеках и первичном лесосплаве несет персональную ответственность за последствия принятого им необоснованного решения, повлекшего за собой нарушение сохранности имущества, неправомерное его использование или иной ущерб организации.
5.3. _____________________________________________________________________.

     Настоящая    инструкция   разработана   на   основе   Квалификационной
характеристики  профессии  "Мастер  участка"  (Квалификационный  справочник
должностей  руководителей,  специалистов  и  других служащих,  утвержденный
Постановлением Минтруда России от 21.08.1998 N 37), ______________________,
(реквизиты иных актов и
документов)
с  учетом  особенностей  организации деятельности в области лесозаготовок и
деревообработки.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С  должностной инструкцией ознакомлен, копию инструкции получил на руки
и обязуюсь хранить на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000
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