Должностная инструкция инженера отдела эксплуатации автохозяйства
Инженер отдела эксплуатации автохозяйства

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Инженера отдела эксплуатации              00.00.0000
автохозяйства

1.1. Инженер отдела эксплуатации автохозяйства относится к категории специалистов.
    1.2.  На   должность   инженера   отдела   эксплуатации   автохозяйства
принимается лицо, имеющее ________________________ техническое образование,
(высшее; среднее)
____________________________________________________________.
(без предъявления требований к стажу работы; стаж работы на
автомобильном транспорте не менее от 1 года до 3 лет)
1.3. Инженер отдела эксплуатации автохозяйства должен знать:
- Федеральные законы от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", иные акты, относящиеся к транспортной деятельности;
- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- нормативные, нормативно-технические и методические документы, касающиеся эксплуатации автомобилей;
- перспективы развития автохозяйства, назначение и возможности применения автомобилей;
- основные технико-эксплуатационные характеристики автомобилей и погрузочно-разгрузочных механизмов;
- правила технической эксплуатации автомобилей;
- правила перевозок различных грузов;
- направления грузопотоков и пассажиропотоков в районе деятельности автохозяйства;
- правила оформления путевой и товарно-транспортной документации;
- основы математических методов планирования автоперевозок;
- тарифы на перевозки и правила их применения;
- правила по охране окружающей среды;
- Положение об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей;
- правила эксплуатации средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии, правила пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Инженер отдела эксплуатации автохозяйства в своей деятельности руководствуется:
- Положением об отделе эксплуатации;
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иные документы, непосредственно связанные с
трудовой деятельностью инженера)
1.5.   Инженер    отдела    эксплуатации    автохозяйства   подчиняется
непосредственно _____________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. Во время  отсутствия  инженера  отдела  эксплуатации автохозяйства
(отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет _________________________
(наименование должности)
или иной работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает
соответствующие   права  и   несет  ответственность  за   неисполнение  или
ненадлежащее  исполнение  обязанностей,  возложенных  на  него  в  связи  с
замещением.
1.7. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Организация эффективности автомобильных перевозок.
2.2. Обеспечение производительного использования рабочего времени.
2.3. Организация отчетности о работе подвижного состава автомобильного транспорта.

3. Должностные обязанности
Инженер отдела эксплуатации автохозяйства исполняет следующие обязанности:
3.1. Разрабатывает новые формы эффективной организации автомобильных перевозок с соблюдением требований безопасности дорожного движения и внедряет их.
3.2. Производит распределение автомобилей с учетом вида и рода перевозимого груза, максимального использования грузоподъемности и обеспечения сохранности груза.
3.3. Планирует централизованные перевозки грузов и контролирует их внедрение.
3.4. Проверяет качество выполнения сменных (суточных) заданий, выявляет случаи нарушения транспортного процесса, устанавливает их причины и принимает меры по их устранению.
3.5. Разрабатывает схемы маршрутной сети и расстояний перевозок.
3.6. Участвует в обследовании состояния автомобильных дорог, подъездных путей к местам выполнения погрузочно-разгрузочных работ, остановочным пунктам.
3.7. Анализирует выполнение плана по технико-эксплуатационным показателям, характеризующим работу подвижного состава, и обеспечивает внедрение мероприятий по улучшению коэффициента использования пробега, грузоподъемности, сокращению времени простоя под погрузкой-разгрузкой и т.д.
3.8. Разрабатывает графики сменности водителей и контролирует соблюдение водителями режима труда и отдыха.
3.9. Обеспечивает производительное использование рабочего времени.
3.10. Разрабатывает и подготавливает к утверждению дифференцированные маршрутные нормы расхода топлива для подвижного состава, работающего на постоянных маршрутах.
3.11. Систематически выполняет анализ расхода топлива по групповым нормам по основным эксплуатационным показателям работы парка и направляет результаты анализа руководству и отделам для принятия мер.
3.12. Обеспечивает своевременный отчет водителей об использовании выданных талонов на горюче-смазочные материалы.
3.13. Организует своевременное и правильное ведение установленных форм учета и отчетности о работе подвижного состава автомобильного транспорта.
    3.14. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Инженер отдела эксплуатации автохозяйства имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.
    4.3. Визировать и подписывать ________________________________________.
(виды документов)
4.4. Давать указания, обязательные для исполнения работниками.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.
4.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
    4.7. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Инженер отдела эксплуатации автохозяйства привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба имуществу организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр  получил(а)  на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000
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