Должностная инструкция гравера оригиналов топографических карт 4-го разряда
                                                УТВЕРЖДАЮ
Руководитель "____________"
____________ (____________)
(подпись)     (Ф.И.О.)
"___"________ ___ г.
М.П.

"___"________ ___ г. N ____

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ гравера оригиналов топографических карт 4-го разряда ______________________________________________ (наименование организации, предприятия и т.п.)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность гравера оригиналов топографических карт 4-го разряда.
1.2. Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке руководителем организации.
1.3. Назначение на должность гравера 4-го разряда и освобождение от нее производится приказом руководителя организации по представлению ____________.
1.4. Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда должен знать:
- назначение топографических карт (планов);
- основы технологии изготовления оригиналов топографических карт (планов);
- технологию подготовки топографических карт (планов) к изданию;
- точность изготовления и содержание технологической карты (плана);
- эталоны для определения I - III категорий сложности составительских и издательских работ;
- условные знаки;
- правила правки, заточки и пользования гравировальными инструментами и приборами;
- действующие инструкции и наставления по подготовке оригиналов топографических карт (планов) к изданию.
1.5. Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда подчиняется непосредственно ______________, а в своей практической деятельности руководствуется распоряжениями непосредственного руководителя и настоящей должностной инструкцией.
1.6. Во время отсутствия гравера оригиналов топографических карт 4-го разряда (командировка, отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда осуществляет:
- участие в изготовлении оригиналов топографических карт (планов);
- гравирование и вычерчивание контуров рельефа с количеством горизонталей до 20 на 1 кв. дм топографической карты (плана);
- гравирование и вычерчивание гидрографии и штриховых элементов содержания топографической карты (плана), характеризующейся открытой, равнинной местностью с поймами рек и редкой растительностью, холмистыми и предгорными районами с наличием дорожной сети, открытыми чистыми песками или песками, закрепленными травяной растительностью, при количестве контуров до 30 на 1 кв. дм;
- гравирование пунктов геодезического обоснования;
- проверку размеров и гравирование рамки и километровой сетки.
- вырезку из гранок и наклейку географических названий, цифр, условных обозначений, зарамочного оформления, изготовленных на фотонаборной установке;
- ретушь отгравированных элементов гидрографии;
- заправку на позитивных копиях;
- исправление корректурных замечаний;
- заточку и правку гравировальных инструментов и приборов.

3. ПРАВА
Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда имеет право:
3.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающимися его деятельности.
3.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей должностной инструкцией.
3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках в деятельности организации (ее структурных подразделений) и вносить предложения по их устранению.
3.4. Запрашивать лично или по поручению руководства организации от подразделений и специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
3.5. Привлекать специалистов всех (отдельных) структурных подразделений организации к решению возложенных на него задач (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет - с разрешения руководства).
3.6. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда несет ответственность:
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.
4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы гравера оригиналов топографических карт 4-го разряда определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в организации.
5.2. В связи с производственной необходимостью гравер оригиналов топографических карт 4-го разряда обязан выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения).
5.3. Оценка работы:
- регулярная - осуществляется непосредственным руководителем в процессе исполнения гравером оригиналов топографических карт 4-го разряда трудовых функций;
    - ____________________________________________________________________.
(указать порядок и основания для иных видов оценки работы)

__________________________ _____________ _______________________
(должность лица,        (подпись)           (Ф.И.О.)
составившего инструкцию)

"___"________ ___ г.

__________________________ _____________ _______________________
(должность           (подпись)           (Ф.И.О.)
непосредственного
руководителя)

"___"________ ___ г.

СОГЛАСОВАНО:

Юрисконсульт ____________ ___________________
(подпись)       (Ф.И.О.)

"___"________ ___ г.

С инструкцией ознакомлен: ____________ ____________________
(подпись)        (Ф.И.О.)

"___"________ ___ г.
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