Должностная инструкция диспетчера-оператора

Диспетчер-оператор

------------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
--------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                   N 000
---------  ---------------------
(подпись)   (инициалы, фамилия)
Диспетчера-оператора               00.00.0000

1.1. Диспетчер-оператор относится к категории специалистов.
1.2. На должность диспетчера-оператора принимается лицо, имеющее среднее профессиональное (техническое) образование, без предъявления требований к стажу работы или среднее (полное) общее образование, дополнительную специальную подготовку по установленной программе и стаж работы по направлению профессиональной деятельности не менее 1 года, свидетельство, подтверждающее знание профессионально ориентированного английского языка (для диспетчера, осуществляющего обслуживание воздушного движения в международном аэропорту).
1.3. Диспетчер-оператор должен знать:
- Воздушный кодекс Российской Федерации;
- федеральные правила использования воздушного пространства Российской Федерации;
- нормативные и методические документы по вопросам, касающимся организации воздушного движения;
- летно-технические характеристики типов воздушных судов;
- авиационную метеорологию;
- радиотехническое и светотехническое обеспечение полетов;
- виды авиационной электросвязи;
- технологию работы, правила и фразеологию радиообмена;
- профессионально ориентированный английский язык;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка организации;
- правила по охране труда и пожарной безопасности;
- ______________________________________________________________________.
    1.4. Диспетчер-оператор в своей деятельности руководствуется:
- Уставом (Положением) _______________________________________________;
(наименование организации)
- настоящей должностной инструкцией;
- ____________________________________________________________________.
(иными актами и документами, непосредственно связанными с трудовой
функцией диспетчера-оператора)
1.5.   Диспетчер-оператор       подчиняется             непосредственно
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.6. В период отсутствия диспетчера-оператора (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.7. Диспетчер-оператор относится к четвертому квалификационному уровню профессионально-квалификационной группы должностей работников воздушного транспорта второго уровня (Приказ Минздравсоцразвития России от 08.08.2008 N 393н) 1 .
1 Для должностной инструкции работника бюджетного учреждения.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Планирование и организация полетов воздушных судов.
2.2. Обмен информацией со смежными пунктами управления воздушным движением.

3. Должностные обязанности
Диспетчер-оператор исполняет следующие обязанности:
3.1. Составляет суточный план использования воздушного пространства, доводит вносимые в него изменения до сведения органов Военно-воздушных сил, противовоздушной обороны и других заинтересованных органов.
3.2. Осуществляет планирование и организацию полетов воздушных судов, следующих по воздушным трассам местных воздушных линий, перераспределение самолетопотоков при изменении полетных заданий, воздушной, метеорологической и орнитологической обстановки.
3.3. Согласовывает со смежными диспетчерскими пунктами управления воздушным движением временные режимы и кратковременные ограничения, меры обеспечения безопасности, регулярности и экономичности воздушного движения.
3.4. Согласовывает с военными секторами и доводит до заинтересованных органов изменения маршрутов и высот полета в случае обхода зон с опасными метеорологическими явлениями, изменения полетного задания или направления воздушного судна на запасные аэродромы, а также использование маршрутов спрямления воздушных трасс и дополнительных эшелонов (высот) полета.
3.5. Осуществляет обмен информацией со смежными пунктами управления воздушным движением (районного диспетчерского центра, диспетчерского пункта посадки, командно-диспетчерского пункта местных воздушных линий и др.) и контролирует выполнение литерных рейсов в соответствии с суточным планом, флайтпланом.
3.6. Ведет учет поступающих стрипов, вводит информацию стрипов в автоматическую систему управления воздушным движением.
3.7. Осуществляет контроль за готовностью основных и запасных аэродромов к приему воздушных судов и за работой радиотехнических средств.
    3.8. _________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Диспетчер-оператор имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. По согласованию с непосредственным руководителем привлекать к решению поставленных перед ним задач других работников.
4.3. Запрашивать и получать от работников других структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.4. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых должностных обязанностей.
4.5. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.
    4.6. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Диспетчер-оператор привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за нарушение Устава (Положения) организации;
- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. ___________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая   должностная   инструкция   разработана   на   основе
Квалификационной   характеристики  должности  "Диспетчер-оператор"  (Единый
квалификационный   справочник   должностей  руководителей,  специалистов  и
служащих.  Раздел "Квалификационные характеристики должностей руководителей
и  специалистов  организаций  воздушного транспорта", утвержденный Приказом
Минздравсоцразвития       России     от      29.01.2009         N      32),
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2.  Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной   инструкцией
осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления  работника   с   настоящей  должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с должностными
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре должностной инструкции, хранящемся
___________________________________________________________________________
у работодателя; иным способом)
6.3. _________________________________________________________________.
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