Должностная инструкция директора спортивного клуба
Директор спортивного клуба

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000             N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Директора спортивного клуба                 00.00.0000

1.1. Директор спортивного клуба относится к категории руководителей.
1.2. Назначение на должность директора спортивного клуба и освобождение от должности осуществляется приказом (распоряжением) руководителя организации.
1.3. На должность директора спортивного клуба назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 3 лет или среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет.
1.4. Директор спортивного клуба должен знать:
- основы законодательства Российской Федерации о физической культуре и спорте;
- нормативные, методические и программные документы, определяющие приоритетные направления развития физкультуры и спорта в Российской Федерации и перспективы развития физической культуры и спорта;
- нормативные и нормативно-методические документы, регламентирующие деятельность спортивного клуба;
- профиль, специализацию и особенности структуры спортивного клуба;
- организацию материально-технического обеспечения спортивного клуба;
- требования эргономичности условий обслуживания и применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическим, физиологическим возможностям потребления;
- санитарные правила устройства и содержания мест занятий по физической культуре и спорту;
- стандарты делопроизводства (классификацию документов, порядок оформления, регистрации, прохождения, хранения и др.);
- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- основы экономики, организации труда и управления;
- основы трудового и гражданского законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка спортивного клуба;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.5. Директор спортивного клуба в своей деятельности руководствуется:
    - ____________________________________________________________________;
(уставом; положением; др.)
- Положением о спортивном клубе;
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иными документами)
1.6. Директор    спортивного    клуба    подчиняется    непосредственно
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя организации; иного лица)
1.7. Во время отсутствия директора спортивного клуба (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет заместитель или иной работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
1.8. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Руководство административно-хозяйственной и экономической деятельностью спортивного клуба.
2.2. Организация и обеспечение учебно-тренировочной, соревновательной, физкультурной и воспитательной деятельности.

3. Должностные обязанности
Директор спортивного клуба исполняет следующие обязанности:
3.1. Организует разработку и реализацию планов работы спортивного клуба, планов учебно-тренировочной работы, обеспечивает участие спортивного клуба в разработке программ развития физической культуры и спорта, спортивно-оздоровительного туризма.
3.2. Определяет формы и методы организации учебно-тренировочной, соревновательной, физкультурной и воспитательной деятельности спортивного клуба, виды формируемых в спортивном клубе спортивных секций, групп, команд.
3.3. Организует проведение массовых физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, спартакиад, спортивных праздников, выставок, иных мероприятий, непосредственно связанных с развитием физической культуры, спорта и спортивно-оздоровительного туризма, учебно-тренировочных сборов по подготовке спортсменов для участия в соревнованиях, клубных занятий, деятельность восстановительных центров, кабинетов здоровья, других оздоровительных структур клуба.
3.4. Принимает меры по заключению договоров, установлению сотрудничества для целей организации физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых занятий, соревнований, физкультурно-спортивных праздников и других мероприятий спортивных сооружений, парков культуры, городских и загородных зон массового отдыха, лесных массивов, естественных водоемов, туристских маршрутов, физкультурно-оздоровительных и спортивно-игровых площадок, принадлежащих другим спортивным организациям, спортивным клубам.
3.5. Обеспечивает организацию за занимающимися в спортивном клубе постоянного врачебно- физкультурного контроля.
3.6. Организует приобретение спортивного сооружения и техники, спортивной формы, инвентаря индивидуального и коллективного пользования.
3.7. Обеспечивает содержание зданий и сооружений спортивного клуба, мест проведения занятий по физической культуре и спорту, соревнований, спортивного инвентаря и оборудования в надлежащем состоянии, отвечающем требованиям техники безопасности, санитарно-гигиеническими нормативам.
3.8. Организует своевременное рассмотрение заявок на вступление в члены спортивного клуба, контроль за своевременностью внесения членами спортивного клуба членских взносов, выполнение ими своих обязанностей.
3.9. Обеспечивает развитие и укрепление спортивных связей с другими спортивными клубами и спортивными организациями, в том числе региональными и межрегиональными, общероссийскими, международными.
3.10. Организует выпуск средств массовой информации спортивного клуба, изданий, популяризирующих и пропагандирующих работу клуба, физическую культуру, спорт и здоровый образ жизни, утверждает концепцию сайта спортивного клуба в Интернете, проведение научно-исследовательских работ, проведение научно-практических мероприятий в сфере физической культуры и спорта.
3.11. Организует материально-техническое и организационное обеспечение собраний членов спортивного клуба, обеспечивает условия для работы общественных комиссий, тренерского совета, коллегии судей и т.д.
3.12. Обеспечивает ведение учета, своевременность и полноту представления отчетности, в том числе о состоянии физической культуры и спорта в клубе, об итогах проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий.
3.13. Организует подготовку и повышение квалификации общественных физкультурных кадров (тренеров-преподавателей, активистов из числа членов клуба, др.), методическую и специальную подготовку преподавательско-инструкторского состава, принимает меры по обеспечению клуба квалифицированными кадрами и наилучшему использованию знаний и опыта работников.
3.14. Осуществляет контроль за подготовкой спортсменов, тренеров и судей по спорту.
3.15. Организует и направляет деятельность подчиненных служб на проведение в соответствии с календарным планом спортивных занятий, соревнований, учебно-методических, тренировочных сборов и других мероприятий.
3.16. Обеспечивает соблюдение работниками спортивного клуба правил по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии.
    3.17. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Директор спортивного клуба имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководителя организации.
4.2. Распоряжаться вверенными ему имуществом и средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, локальными нормативными актами.
4.3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
4.4. Инициировать и проводить совещания по организационным и финансово-экономическим вопросам.
4.5. Запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую информацию, документы.
4.6. Проводить проверки качества и своевременности исполнения поручений.
4.7. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения установленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать указания по исправлению недостатков и устранению нарушений.
4.8. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.9. Вносить на рассмотрение руководителя организации представления о назначении, перемещении и увольнении работников; предложения об их поощрении или о наложении на них взысканий.
4.10. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении его должностных обязанностей и прав.
    4.11. ________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Директор спортивного клуба привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба спортивному клубу - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. Директор спортивного клуба несет персональную ответственность за последствия принятого им необоснованного решения, повлекшего за собой нарушение сохранности имущества, неправомерное его использование или иной ущерб спортивному клубу.
5.3. _____________________________________________________________________.

--------------------------------------    -----------   -------------------
(наименование должности руководителя       (подпись)    (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)          00.00.0000

С  должностной  инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на
руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

-----------   -------------------
(подпись)     (инициалы, фамилия)
00.00.0000
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