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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ дежурного по залу вокзала и городской станции 1 __________________________________________ (наименование работодателя)
1 См. Постановление Госкомтруда СССР от 25.06.1971 N 279 "Об утверждении квалификационных характеристик должностей служащих в отраслях транспорта".
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Идентификатор электронной копии документа.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Дежурный по залу железнодорожного вокзала (далее - Работник) относится к служащим.
1.2. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность Работника при выполнении работ по специальности и непосредственно на рабочем месте в "________________" (далее - Работодатель).
1.3. Работник назначается на должность и освобождается от должности приказом Работодателя в установленном действующим трудовым законодательством порядке.
1.4. Работник подчиняется непосредственно ______________.
1.5. Работник должен знать:
- правила пользования залами ожидания;
- порядок и режим работы подразделений вокзала;
- формы проездных документов и правила их оформления;
- расписание движения транспорта;
- правила пользования автоматической камерой хранения и кассами-автоматами;
- основные положения по перевозке пассажиров.
1.6. Квалификационные требования. Неполное среднее образование и индивидуальное обучение.

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА
Принимает меры для создания максимальных удобств пассажирам, поддержания чистоты и порядка в залах ожидания.
Дает необходимые справки пассажирам.
Осуществляет контроль за своевременностью и качеством уборки помещений обслуживающим персоналом.
Обеспечивает сохранность и принимает меры к поддержанию в исправном состоянии оборудования и инвентаря.

3. ПРАВА РАБОТНИКА
Работник имеет право на:
- предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;
- рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным договором;
- полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;
- профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами;
- получение материалов и документов, относящихся к своей деятельности;
- взаимодействие с другими органами и организациями здравоохранения для решения вопросов своей деятельности.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Работник несет ответственность за:
4.1. Невыполнение своих функциональных обязанностей.
4.2. Недостоверную информацию о состоянии выполнения работы.
4.3. Невыполнение приказов, распоряжений и поручений Работодателя.
4.4. Нарушение правил техники безопасности и инструкции по охране труда.
Непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности работников.
4.5. Несоблюдение трудовой дисциплины.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Режим работы Работника определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными у Работодателя.
5.2. В связи с производственной необходимостью Работник обязан выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения).

    Должностная инструкция разработана на основании _______________________
(наименование,

__________________________________________________________________________.
номер и дата документа)

Начальник структурного подразделения ____________________/_____________
(Ф.И.О.)        (подпись)
"___"____________ _____ г.

Согласовано:
юридическая служба ___________________________/_________________
(Ф.И.О.)             (подпись)

"___"____________ _____ г.

С инструкцией ознакомлен: ____________________________/_______________
(или: инструкцию получил)           (Ф.И.О.)             (подпись)

"___"____________ _____ г.
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