Докладная записка об отзыве работника из отпуска (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦     Коммерческий департамент                     Генеральному директору ¦
¦                                                  ООО "Липки"            ¦
¦     ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА                            К.М. Садовникову       ¦
¦                                                                         ¦
¦     08.08.2013 N 1467/04                                                ¦
¦     ----------   -------                                                ¦
¦                                               Начальнику отдела кадров  ¦
¦                                               Хореевой И.П.             ¦
¦                                               Оформить отзыв из отпуска ¦
¦     Об отзыве из отпуска Скоробейникова Р.А.  Садовников                ¦
¦                                               08.08.2013                ¦
¦                                                                         ¦
¦     В  связи  с  временной   нетрудоспособностью   старших   менеджеров ¦
¦ коммерческого департамента Давьялова С.О. с 04.08.2013 и Авдеева Ю.Е. с ¦
¦ 05.08.2013  в условиях увеличения объема оптовых продаж в летний период ¦
¦ в целях обеспечения  бесперебойной работы коммерческого  департамента и ¦
¦ во избежание срыва заключения контрактов с ключевыми поставщиками прошу ¦
¦ отозвать  из  ежегодного   оплачиваемого  отпуска  старшего   менеджера ¦
¦ Скоробейникова Р.А. с 12.08.2013 с его письменного согласия.            ¦
¦     Неиспользованную часть отпуска в размере 13 календарных  дней прошу ¦
¦ предоставить старшему менеджеру Скоробейникову Р.А. в любое удобное для ¦
¦ него  время  после   выхода   старших   менеджеров  Давьялова  С.О.   и ¦
¦ Авдеева Ю.Е. на работу.                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦     Приложение:   копия     приказа     о     предоставлении    отпуска ¦
¦ Скоробейникову Р.А. от 19.07.2013 N 089-лс/о на 1 л. в 1 экз.           ¦
¦                                                                         ¦
¦     Коммерческий директор               Лямин                А.А. Лямин ¦
¦                                                                         ¦
¦ С отзывом из отпуска и предоставлением неиспользованной                 ¦
¦ части отпуска продолжительностью 13 календарных дней                    ¦
¦ после выхода старших менеджеров Давьялова С.О.                          ¦
¦ и Авдеева Ю.Е. на работу согласен.                                      ¦
¦ Старший менеджер                                                        ¦
¦ Скоробейников Р.А. Скоробейников                                        ¦
¦ 08.08.2013                                                              ¦
---------------------------------------------------------------------------
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