Докладная записка об отсутствии сотрудника на рабочем месте (образец заполнения)
Директору ООО "Нордик" Маликову Д.В. от руководителя отдела по работе с проблемной задолженностью Зимина И.П.

Докладная записка
Настоящим довожу до вашего сведения, что ведущий специалист отдела по работе с проблемной задолженностью Скоробей Андрей Юрьевич отсутствовал на своем рабочем месте в течение рабочего дня 02.02.2011 в течение всего рабочего времени, т.е. с 9.00 до 18.00, без предупреждения о наличии уважительных причин.
Попытки связаться с сотрудником или его родственниками по мобильному и домашнему телефонам, предпринятые мной, успехом не увенчались.

Зимин И.П.
2 февраля 2011 г.
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