Докладная записка о ненадлежащем выполнении трудовых обязанностей (образец заполнения)
ООО "Заря"
Попову А.В.
от руководителя отдела продаж
Голубева Н.А.

Начальнику отдела кадров Сергеевой С.С.:
оформить документы на увольнение

                                                 Попов
-------          Попов А.В.

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА о ненадлежащем выполнении трудовых обязанностей Макеевой Н.Ю.
Уведомляю вас о том, что менеджер отдела продаж Макеева Н.Ю. ненадлежащим образом выполняет свои трудовые обязанности. Согласно индивидуальному плану работы (прилагается) она должна была в период с 8 сентября 2012 г. по 26 октября 2012 г. заключить 30 новых договоров. Однако к 25 октября 2012 г. заключено только 5 договоров, из чего следует, что индивидуальный план Макеева Н.Ю. не выполнит.
Кроме того, неоднократно Макеева Н.Ю. была замечена в рабочее время в сети Интернет на сайтах, никоим образом не относящихся к рабочим. Также Макеева Н.Ю. дважды опоздала на работу без уважительных причин (ее объяснительные записки прилагаются).
Учитывая, что Макеева Н.Ю. находится на двухмесячном испытательном сроке (истекает 8 ноября 2012 г.), полагаю, что с учетом вышеизложенного результат испытания следует признать неудовлетворительным.

                                     Голубев
25 октября 2012 г.                   -------                   Голубев Н.А.
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