Дело (том) документов, хранящихся в архиве
                                                 Код архива _______________
Код предприятия __________

Ф. N _________
Оп. N ________
Д. N _________

___________________________________________________________________________
(наименование архива)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование предприятия, структурного подразделения)

Дело N __ Том N __
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(заголовок дела)

___________________________________________________________________________
(крайние даты)

На _____ лист __ 
Хранить ____ лет 
Ф. N _____
Оп. N ____
Д. N _____
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