Аттестационный лист работника организации (образец заполнения). Вариант 3
Примерный образец

Аттестационный лист
Ф.И.О. аттестуемого работника: Ивлев Андрей Степанович.
Год рождения: 1965.
Сведения об образовании 1 : МИФИ, финансы и кредит.
Подразделение: бухгалтерия.
Должность: начальник отдела.
Общий трудовой стаж: 20 лет, в т.ч. стаж работы в должности 3 года.
Дата проведения аттестации: 12.09.2009.
Использованные аттестационной комиссией методы проведения аттестации: структурированное интервью.
Вопросы/задания аттестуемому работнику и ответы на них 2 :

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦          Вопрос/задание          ¦           Ответ/оценка           ¦
¦п/п¦                                  ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦ 1 ¦Как вы определяете приоритетность ¦Исходя из нормативных документов и¦
¦   ¦ваших обязанностей?               ¦важности задач для компании       ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦ 2 ¦                ...               ¦                ...               ¦
----+----------------------------------+-----------------------------------

Оценка деятельности работника: полностью соответствует должности. Частично превышает компетенции.
Присутствовало 4 члена комиссии.
Проголосовало за предложенную оценку - 4, против предложенной оценки - 0.
Решение комиссии: соответствует должности.
Рекомендации аттестационной комиссии: рекомендован в резерв.
    _______________________________________________________________________
Примечания: Возможно использовать как транслятора знаний (наставника).

    Члены аттестационной комиссии:
______________________________   ______________________________
Ф.И.О.                           Подпись
______________________________   ______________________________
Ф.И.О.                           Подпись

Председатель аттестационной комиссии:
______________________________     ______________________________
Ф.И.О.                             Подпись

Секретарь аттестационной комиссии: ____________________________________
С аттестационным листом ознакомлен "__" __________ 200_ г. ____________
Подпись

1 Учебное заведение, сроки обучения, специальность.
2 Согласно применяемому методу из Приложения 3 к Положению о проведении аттестации руководителей, специалистов и служащих.
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