Архивная справка организации (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦ЗАО "Ориент-плюс"                         Сергеевой С.С.                 ¦
¦                                          Пр. Славы, д. 10, к. 3, кв. 301¦
¦                                          г. Царское Село                ¦
¦                                          Ленинградской области,         ¦
¦                                          192330                         ¦
¦                                                                         ¦
¦       АРХИВНАЯ СПРАВКА                                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦    31 марта 2006 г. N 40                                                ¦
¦       Санкт-Петербург                                                   ¦
¦    На N 22 от 01.03.2006                                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    В  документах  архивного   фонда   ЗАО "Ориент-плюс"   в  книге учета¦
¦работников  предприятия за 1992 г. значится Сергеева Светлана Самойловна,¦
¦инженер-экономист. Принята на работу приказом директора ЗАО "Ориент-плюс"¦
¦от 21.12.1992 N 52-к,  уволена    с    работы    приказом  директора  ЗАО¦
¦"Ориент-плюс" от 29.12.1992 N 56-к.                                      ¦
¦                                                                         ¦
¦    Основание: ф. 13, оп. 1, д. 3, л. 199.                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Справка  выдана   для   предоставления   в   Царскосельское отделение¦
¦Пенсионного фонда Российской Федерации.                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦Руководитель службы ДОУ                подпись               Л.Л. Линьков¦
¦31.03.2006                                                               ¦
¦                                                                         ¦
¦Начальник отдела                                                         ¦
¦архивного хранения                                                       ¦
¦службы ДОУ                             подпись               О.О. Омелина¦
¦30.03.2006                                                               ¦
¦                                                                         ¦
¦М.П.                                                                     ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Секретарь руководителя. Универсальный справочник", "Альфа-Пресс"
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