Алфавитная карточка на лицо, проходящее по гражданскому делу. Форма № 104
Приложение N 2 к Руководству по делопроизводству в военных судах 
Форма N 104 
к пункту 21.5.13

Дело N ___
Дата составления
Арх. N __

АЛФАВИТНАЯ КАРТОЧКА на лицо, проходящее по гражданскому делу
1
Фамилия, имя, отчество заявителя

2.
Ответчик (должностное лицо)

3
Дата рассмотрения

4
Наименование суда, председательствующий (фамилия, инициалы),

5
Дата вступления судебного акта в силу

Номер описи Номер дела по описи Количество листов в деле Номер коробки Отметка об уничтожении
Оборотная сторона

ДВИЖЕНИЕ ГРАЖДАНСКОГО ДЕЛА
Дело выслано Дело возвращено Дата Исх. N Кому выслано Дата Вх. N Расписка принявшего дело
Пояснение к форме
1. Бланки карточек изготавливаются из плотной бумаги (размер карточки по горизонтали - 14 см, по вертикали - 10 см).
2. Карточки заполняются в одном экземпляре чернилами (тушью) четким и разборчивым почерком или печатаются на машинке. При подготовке дел для сдачи в архив заполняются строки 1 - 5 и графа "Количество листов в деле". Остальные графы заполняются в центральных архивах.
3. Карточки составляются отдельно на каждое лицо, проходящее по делу, в одном экземпляре.
4. До сдачи в ЦА МО карточки хранятся в делах под верхней обложкой.
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