Акт, составленный комиссией организации

НАИМЕНОВАНИЕ                                      УТВЕРЖДАЮ
ОРГАНИЗАЦИИ                                       Наименование должности
руководителя
АКТ                                           организации

Дата N _______                                    подпись инициалы, фамилия

Место издания                                     Дата

Заголовок к акту

Основание: (указывается  основание,  послужившее  причиной  для составления
акта).

Составлен комиссией:
Председатель - должность, инициалы, фамилия.
Члены комиссии - должность, инициалы, фамилии в алфавитном порядке.

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
должность, инициалы, фамилии в алфавитном порядке.

Текст акта (состоит из констатирующей части,  описания проведенной  работы,
выводов и предложений комиссии).

Составлен в ___________ экземплярах:
Экземпляр 1 - кому (куда)
Экземпляр 2 - кому (куда)
и т.д.

Приложение: (оформляется в случае необходимости)

Председатель комиссии подпись инициалы, фамилия

Члены комиссии подпись инициалы, фамилия

Источник - "Делопроизводство организации", "ОМЕГА-Л"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/akt_sostavlennyj_komissiej_organizacii.htm
