Акт ревизии наличных денежных средств (образец заполнения)
       ООО "Галатея"
--------------------------
предприятие, организация

АКТ
ревизии наличных денежных средств

2      августа       10
г. Москва                             "--" --------------- 20-- г.

в кассе ООО "Галатея"
находящихся ------------------------------------------------------

РАСПИСКА

К началу проведения ревизии все расходные и приходные документы на
денежные  средства  сданы  в  бухгалтерию и все денежные средства,
поступившие  на  мою  ответственность,  оприходованы,  а  выбывшие
списаны в расход.

(Материально ответственное лицо) _________________________________
Бухгалтер-кассир          Пименова                   С.И. Пименова
------------------------------------------------------------------
Должность                 Роспись                          Фамилия

2      августа      10
На основании приказа (распоряжения) от "--" -------------- 20-- г.
18-к
N ---------- произведена ревизия денежных средств по  состоянию на
2     августа      10
"--" ------------- 20-- г.

При ревизии установлено следующее:
11 248                            00
1) наличных денег ---------------------------- руб. --------- коп.
-                                 -
2) почтовых марок ---------------------------- руб. --------- коп.
-                                   -
3) ценных бумаг ------------------------------ руб. --------- коп.
-                                                -
4) ------------------------------------------- руб. --------- коп.

Одиннадцать тысяч двести сорок
Итого фактическое наличие ------------------------------------
восемь рублей 00 коп.
------------------------------------------------------------------
(прописью)
11 748             00
По учетным данным ------------- руб. ----- коп. (Одиннадцать тысяч
двести сорок восемь рублей 00 коп.)
500 руб. 00 коп.
(Пятьсот рублей
-                   00 коп.)
Результаты ревизии: излишек --------- недостача ------------------
Последние номера кассовых ордеров:
123                      88
приходного N ----------, расходного N ------------

Председатель комиссии
Заместитель генерального директора    Салтыков       В.Р. Салтыков
------------------------------------------------------------------
(должность)               (подпись)         (Ф.И.О.)

Члены комиссии
Главный бухгалтер               Антипова             О.П. Антипова
------------------------------------------------------------------
(должность)                  (подпись)                (Ф.И.О.)
Бухгалтер                      Кораблева            Н.И. Кораблева
------------------------------------------------------------------
Менеджер по работе с персоналом      Белявская      А.Н. Белявская
------------------------------------------------------------------
Подтверждаю, что  денежные   средства,   перечисленные   в   акте,
находятся на моем ответственном хранении.

Материально ответственное лицо
Бухгалтер-кассир                  Пименова           С.И. Пименова
2    августа     10
"--" ----------- 20-- г.

недостача в размере
Объяснение причин излишков или недостач --------------------------
500 руб. 00 коп. (Пятьсот рублей 00 коп.) образовалась
------------------------------------------------------------------
в результате счетной ошибки, допущенной мною во время пересчета
------------------------------------------------------------------
большой суммы денег при ее приеме в кассу (часть денежных банкнот
------------------------------------------------------------------
были ветхими и имели различные повреждения)
------------------------------------------------------------------
Материально ответственное лицо
Бухгалтер-кассир                  Пименова           С.И. Пименова

главному бухгалтеру
Решение руководителя предприятия ---------------------------------
Антиповой О.П. удержать сумму выявленной недостачи в размере
------------------------------------------------------------------
500 руб. 00 коп. (Пятьсот рублей 00 коп.) из заработной платы
------------------------------------------------------------------
бухгалтера-кассира Пименовой С.И. за июль 2010 г.
------------------------------------------------------------------
Генеральный директор              Борисов             А.В. Борисов
------------------------------------------------------------------
(подпись)
2    августа     10
"--" ----------- 20-- г.
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