Акт приема-передачи дел при увольнении руководителя организации
АКТ приема-передачи дел
    г. Москва                                         "20" сентября 2012 г.

Мы, нижеподписавшиеся:
1. ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
2. ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

составили настоящий акт о том,  что Борисов Антон Васильевич передал, а
ООО "Ромашка" в лице ____________________ приняло следующие дела, документы
и материальные ценности, связанные  с финансово-хозяйственной деятельностью
общества  с ограниченной ответственностью "Ромашка":

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦     Наименование     ¦    Единица    ¦  Количество  ¦   Примечания  ¦
¦п/п¦     документов и     ¦   измерения   ¦              ¦               ¦
¦   ¦материальных ценностей¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦        Учредительные и регистрационные документы и свидетельства        ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦     Первичные бухгалтерские документы, в том числе свидетельства на     ¦
¦                           недвижимое имущество                          ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦                     Договоры (соглашения, контракты)                    ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦                    Лицензии, оформленные на общество                    ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦              Документы, содержащие коммерческую информацию              ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦ Реестры выданных доверенностей, выданных и/или индоссированных векселей,¦
¦                          выданных поручительств                         ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦      Иные материальные ценности и/или вещи, связанные с финансово-      ¦
¦                   хозяйственной деятельностью общества                  ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦                      ¦               ¦              ¦               ¦
+---+----------------------+---------------+--------------+---------------+
¦   ¦ВСЕГО:                ¦               ¦              ¦               ¦
----+----------------------+---------------+--------------+----------------

Передал _________________ _____________________________________________
(подпись)                (фамилия, имя, отчество)
Принял  _________________ _____________________________________________
(подпись)               (фамилия, имя, отчество)
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