Акт об отсутствии сотрудника на рабочем месте (образец заполнения). Вариант 2
---------------------------------------------------------------------------
¦        Общество с ограниченной ответственностью "Фруктовый рай"         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                 Акт N 5                                 ¦
¦                об отсутствии сотрудника на рабочем месте                ¦
¦                                                                         ¦
¦г. Видное                                              12 августа 2010 г.¦
¦                                                                         ¦
¦    Мною,   Лимончуком  Олегом  Дмитриевичем,  заместителем  генерального¦
¦директора  ООО   "Фруктовый  рай",   в   присутствии  агротехника  Андрея¦
¦Борисовича Рикосова  и растениевода  Клавдии Михайловны Дыниной составлен¦
¦настоящий акт о нижеследующем.                                           ¦
¦    Старший  агротехник  В.Г.  Яблочкин  должен  был  выйти  на работу из¦
¦очередного  ежегодного  оплачиваемого отпуска сегодня, 12 августа 2010 г.¦
¦Однако  он  без предупреждения  отсутствовал  на  рабочем месте в течение¦
¦рабочего дня с 9.00 до 18.00.                                            ¦
¦    На телефонные звонки по номеру, указанному в личном деле, сотрудник в¦
¦течение дня не отвечал.                                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦    Содержание  данного  акта  подтверждаем личными подписями:           ¦
¦    агротехник                    Рикосов                    А.Б. Рикосов¦
¦                                                                         ¦
¦    растениевод                    Дынина                     К.М. Дынина¦
¦                                                                         ¦
¦    Настоящий акт составил                                               ¦
¦    заместитель генерального директора       Лимончук       О.Д. Лимончук¦
¦                                                                         ¦
¦    С актом ознакомился и один экземпляр получил на руки                 ¦
¦                                 Яблочкин                   В.Г. Яблочкин¦
¦                                                       24 августа 2010 г.¦
---------------------------------------------------------------------------
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