Акт об отсутствии работника на рабочем месте (образец заполнения). Вариант 3
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "Ноябрь"            ¦
¦                                                                         ¦
¦                                 Акт N 4                                 ¦
¦                 об отсутствии работника на рабочем месте                ¦
¦                                                                         ¦
¦     12 ноября 2013 г.                                г. Нижний Новгород ¦
¦                                                                         ¦
¦ Мною,  заместителем  директора А.И. Орловой, в  присутствии  начальника ¦
¦ отдела   рекламы   О.Д. Сорокиной  и  специалиста  отдела  кадров  Г.Л. ¦
¦ Ворониной составлен настоящий акт о том,  что интернет-маркетолог Мария ¦
¦ Петровна Галкина отсутствовала на своем рабочем месте 12 ноября 2013 г. ¦
¦ с 9.00 до 14.40.                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦                    Орлова                                               ¦
¦     А.И. Орлова   --------                                              ¦
¦                   Сорокина                                              ¦
¦     О.Д. Сорокина --------                                              ¦
¦                   Воронина                                              ¦
¦     Г.Л. Воронина --------                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦     С актом ознакомлена. М.П. Галкина                                   ¦
¦     М.П. Галкина отказалась от ознакомления с настоящим актом.          ¦
¦                    Орлова                                               ¦
¦     А.И. Орлова   --------                                              ¦
¦                   Сорокина                                              ¦
¦     О.Д. Сорокина --------                                              ¦
¦                   Воронина                                              ¦
¦     Г.Л. Воронина --------                                              ¦
---------------------------------------------------------------------------

Примечание. Дни отсутствия сотрудника на работе следует отмечать в табеле учета рабочего времени буквенным кодом "НН" - неявка по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств).
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