Акт об отсутствии работника на рабочем месте (образец заполнения). Вариант 2

Общество с ограниченной ответственностью "Перспектива"
АКТ
01.03.2012                                                              N 4

г. Саратов
Об отсутствии работника на рабочем месте

Место составления акта: г. Саратов, ул. Челюскинцев, д. 55, оф. 15.
Время составления акта: 09:40 - 09:45.
Мы, нижеподписавшиеся: заместитель директора Жилина И.В., начальник управления продаж Титов Д.М., ведущий инженер по эксплуатации зданий Рошененко Е.И., юристконсульт юридического отдела Герасимова Н.В.,
составили настоящий акт о том, что:
1 марта 2012 г. в 09.40 в ходе проверки соблюдения работниками внутреннего распорядка установлено отсутствие старшего менеджера управления продаж ООО "Перспектива" Рискина Сергея Николаевича на рабочем месте по адресу: г. Саратов, ул. Челюскинцев, д. 55, оф. 15.
Время отсутствия на рабочем месте составило 40 (сорок) минут.

Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

                                                                 01.03.2012
Заместитель директора             Жилина       И.В. Жилина       ----------
01.03.2012
Начальник управления продаж       Титов        Д.М. Титов        ----------

Ведущий инженер по эксплуатации                                  01.03.2012
зданий                            Рошененко    Е.И. Рошененко    ----------
01.03.2012
Юрисконсульт                      Герасимова   Н.В. Герасимова   ----------

С настоящим актом ознакомлен:

_________________________   __________   _____________________   __________
(должность)           (подпись)   (расшифровка подписи)     (дата)

От подписи настоящего акта Рискин С.Н. отказался, что подтверждаем:

01.03.2012
Заместитель директора             Жилина       И.В. Жилина       ----------
01.03.2012
Начальник управления продаж       Титов        Д.М. Титов        ----------

Ведущий инженер по эксплуатации                                  01.03.2012
зданий                            Рошененко    Е.И. Рошененко    ----------
01.03.2012
Юрисконсульт                      Герасимова   Н.В. Герасимова   ----------
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