Акт об осуществлении представительских расходов на проведение официальной встречи с представителями фирм-покупателей (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Вектра" 115345, Москва, Ленинский проспект, д. 116, корп. 2
Акт об осуществлении представительских расходов
25 февраля 2010 г.

21 - 22 февраля 2010 г. состоялась официальная встреча с представителями фирм-покупателей ООО "А", ЗАО "Б", ООО "С".

---------------------------------------------------------------------------
¦       Вид расхода       ¦  N и дата документа ¦ Фактически ¦ Предельная ¦
¦                         ¦                     ¦  оплачено  ¦  сумма по  ¦
¦                         ¦                     ¦            ¦    смете   ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Первый квартал                                                           ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦Транспортные расходы     ¦Авансовый отчет,     ¦            ¦            ¦
¦(авиабилеты, такси)      ¦копии а/билетов, счет¦            ¦            ¦
¦                         ¦такси                ¦            ¦            ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Проживание в гостинице   ¦Счет гостиницы       ¦            ¦            ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Аренда зала в ресторане, ¦Акт ресторана        ¦            ¦            ¦
¦прием                    ¦                     ¦            ¦            ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Услуги переводчиков      ¦Акт выполненных работ¦            ¦            ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Культурная программа     ¦Авансовый отчет,     ¦            ¦            ¦
¦                         ¦билеты               ¦            ¦            ¦
+-------------------------+---------------------+------------+------------+
¦Итого                    ¦                     ¦            ¦            ¦
--------------------------+---------------------+------------+-------------

Коммерческий директор                 Иванов                И.И. Иванов

Согласовано:
Главный бухгалтер                 Сергеева                Н.В. Сергеева
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