Акт о выявлении недостающих вложений (документов)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                          УТВЕРЖДАЮ      ¦
¦                                                   Наименование должности¦
¦                                                    руководителя компании¦
¦                                                   Подпись   И.О. Фамилия¦
¦                                                         00.00.0000      ¦
¦                                                                         ¦
¦                               АКТ N _____                               ¦
¦                                                                         ¦
¦"__" __________ 20__ г.                                   г. ____________¦
¦                                                                         ¦
¦                    о выявлении недостающих вложений                     ¦
¦                                                                         ¦
¦Комиссией в составе:                                                     ¦
¦председатель: ___________________________________________________________¦
¦члены: __________________________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦составлен  настоящий  акт  в  том,  что при вскрытии конверта (упаковки),¦
¦отправленного ___________________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                     (указать, откуда (кем) именно)                      ¦
¦а) не найдены следующие документы: ______________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦   (указать в последовательности - номер по описи (номер приложения),    ¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦               наименование документа, количество листов)                ¦
¦б) не найдены листы (страницы) следующих документов: ____________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦         (указать в последовательности - наименование документа,         ¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                 номера отсутствующих листов (страниц))                  ¦
¦В   связи   с   изложенным   не  представляется  возможным  использование¦
¦по назначению следующих документов: _____________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                         (указать, каких именно)                         ¦
¦                                                                         ¦
¦Настоящий  акт составлен в двух одинаковых экземплярах, из которых первый¦
¦помещен  в дело N 000, а второй - выслан для сведения в адрес отправителя¦
¦недостающих документов (исх. N 0000).                                    ¦
¦                                                                         ¦
¦Председатель комиссии:               подпись                 И.О. Фамилия¦
¦Члены комиссии:                      подпись                 И.О. Фамилия¦
¦                                     подпись                 И.О. Фамилия¦
¦                                     подпись                 И.О. Фамилия¦
---------------------------------------------------------------------------
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