Акт о выделении к уничтожению машиночитаемых (электронных) документов, не подлежащих хранению (образец заполнения)
Примерный образец

ЗАО "ЮниКредит Банк"
УТВЕРЖДАЮ 
Председатель правления 
___________________ М.Ю. Алексеев 
"__" ___________ 20__ г.

АКТ N ____ о выделении к уничтожению машиночитаемых (электронных) документов, не подлежащих хранению
Основание: ___________________________ от ________________ N ____
Составлен комиссией:

    Председатель __________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
Члены комиссии:
1. ____________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
2. ____________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
3. ____________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Заголовок и обозначение¦Дата (крайние даты)¦ Количество¦Срок хранения¦
¦п/п¦ электронного документа¦    электронных    ¦электронных¦ электронных ¦
¦   ¦   (файла, комплекса   ¦     документов    ¦ документов¦ документов и¦
¦   ¦   файлов) или группы  ¦                   ¦  (файлов) ¦номера статей¦
¦   ¦ электронных документов¦                   ¦           ¦  по перечню ¦
+---+-----------------------+-------------------+-----------+-------------+
¦ 1 ¦           2           ¦         3         ¦     4     ¦      5      ¦
+---+-----------------------+-------------------+-----------+-------------+
¦   ¦                       ¦                   ¦           ¦             ¦
¦   ¦                       ¦                   ¦           ¦             ¦
----+-----------------------+-------------------+-----------+--------------

Всего _________________________________________________ документов (файлов)
(цифрами и прописью)

Составлен в ___ экземплярах:

1-й экземпляр - направлен в _____________________
2-й экземпляр - направлен в _____________________

Председатель комиссии           _____________   ___________________________
подпись          расшифровка подписи
Члены комиссии:                 _____________   ___________________________
подпись          расшифровка подписи
_____________   ___________________________
подпись          расшифровка подписи
_____________   ___________________________
подпись          расшифровка подписи

"__" ___________ 20__ г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭКБ

от "__" ___________ 20__ г. N ____
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