Акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению (образец заполнения)
Примерный образец

ЗАО "ЮниКредит Банк"
УТВЕРЖДАЮ 
Председатель правления 
___________________ М.Ю. Алексеев 
"__" ___________ 20__ г.

АКТ N ____ о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
На основании Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, а также
___________________________________________________________________________
____________________________________________________ отобраны к уничтожению
как не  имеющие  научно-исторической  ценности  и  утратившие  практическое
значение документы
_______________________________________________________________________
отделения, представительства

Управления ____________________________________________________________
название

Отдела ________________________________________________________________
название

с истекшими сроками хранения:

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Заголовок дела или  ¦Дата дела или¦  Кол-во ¦   Сроки  ¦Примечание¦
¦п/п¦групповой заголовок дел¦ крайние даты¦   дел   ¦хранения и¦          ¦
¦   ¦                       ¦     дел     ¦ (томов, ¦  номера  ¦          ¦
¦   ¦                       ¦             ¦ частей) ¦статей по ¦          ¦
¦   ¦                       ¦             ¦         ¦  Перечню ¦          ¦
+---+-----------------------+-------------+---------+----------+----------+
¦ 1 ¦           2           ¦      3      ¦    4    ¦     5    ¦     6    ¦
+---+-----------------------+-------------+---------+----------+----------+
¦   ¦                       ¦             ¦         ¦          ¦          ¦
+---+-----------------------+-------------+---------+----------+----------+
¦   ¦                       ¦             ¦         ¦          ¦          ¦
+---+-----------------------+-------------+---------+----------+----------+
¦   ¦                       ¦             ¦         ¦          ¦          ¦
----+-----------------------+-------------+---------+----------+-----------

Итого: ____________________________________________________________
цифрами и прописью

Отбор документов на уничтожение произвели:

____________________________________   _________   ____________________
наимен. должн. сотр-ка подразделения    подпись     расшифровка подписи

____________________________________   _________   ____________________
наимен. должн. сотр-ка подразделения    подпись     расшифровка подписи

____________________________________   _________   ____________________
наимен. должн. сотр-ка подразделения    подпись     расшифровка подписи

"__" ___________ 20__ г.

СОГЛАСОВАНО:

Начальник Управления документационного _________   ____________________
обеспечения                             подпись     расшифровка подписи

"__" ___________ 20__ г.

Документы в количестве: _______________________________________________
цифрами и прописью
уничтожены путем (сожжения, измельчения, переработки)
______________________________________________________  ___________________
подпись лица, ответственного за уничтожение документов  расшифровка подписи

"__" ___________ 20__ г.
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