Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (образец заполнения)
                                     5
АКТ N -------
о списании исключенной из библиотеки литературы

------------
¦   КОДЫ   ¦
+----------+
Форма по ОКУД ¦  0504144 ¦
15   февраля   10                    +----------+
от "--" -------- 20-- г.            Дата ¦15.02.2010¦
+----------+
ОВД по Ленинскому району г. N                по ОКПО ¦ 02200033 ¦
Учреждение --------------------------------------               +----------+
¦          ¦
Финансово-экономический               +----------+
отдел                                 ¦          ¦
Структурное подразделение -----------------------               ------------

Петрова Н.Ю.
Материально ответственное лицо ------------------

------------
Дебет счета ¦ 110407410¦
------------
------------
Кредит счета ¦ 110107410¦
------------

зам. начальника отдела Митина С.О., бухгалтера
Комиссия в составе --------------------------------------------------------
(должность, фамилия, имя, отчество)
Кузиной Т.С., экономиста Васина Л.А.
--------------------------------------------------------------------------,
12      января       10        2
назначенная приказом (распоряжением) от "--" -------------- 20-- г. N ----,
произвела   проверку   состояния   устаревшей   по содержанию и пришедшей в
ветхость  литературы  в библиотеке и установила, что перечисленная в списке
литература подлежит списанию и исключению из учета.

Приложение:  список  на  исключение  из библиотеки устаревшей по содержанию
и пришедшей в ветхость литературы.
В инвентарной книге библиотеки выбытие литературы отмечено.

зам. начальника
отдела         Митин           Митин С.О.
Председатель комиссии: --------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

бухгалтер       Кузина          Кузина Т.С.
Члены комиссии:        --------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
экономист        Васин           Васин Л.А.
--------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
_______________ ____________ _______________________
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

Списанная  литература  сдана  местным  учреждениям, занимающимся заготовкой
123     17   февраля   10
вторичного сырья, по квитанции N --- от "--" -------- 20-- г.

зам. начальника
отдела         Митин           Митин С.О.
Председатель комиссии: --------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

бухгалтер       Кузина          Кузина Т.С.
Члены комиссии:        --------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
экономист        Васин           Васин Л.А.
--------------- ------------ -----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
_______________ ____________ _______________________
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

5       15    февраля    10
Приложение к акту N --- от "--" ---------- 20-- г.

СПИСОК
на исключение из библиотеки литературы,
устаревшей по содержанию/-пришедшей в ветхость-
(ненужное зачеркнуть)

---------------------------------------------------------------------------
N  ¦  Инвентарный номер  ¦ Автор книги  ¦Количество, ¦ Цена, ¦  Сумма,
п/п ¦       издания       ¦  и название  ¦    шт.     ¦ руб.  ¦   руб.
-----+---------------------+--------------+------------+-------+-----------
1 ¦          2          ¦      3       ¦     4      ¦   5   ¦     6
-----+---------------------+--------------+------------+-------+-----------
1   ¦110107154            ¦Иванов П.С.,  ¦     4      ¦  150  ¦    600
¦                     ¦Справочник    ¦            ¦       ¦
-----+---------------------+--------------+------------+-------+-----------
2   ¦110107155            ¦Сидоров Т.Г., ¦     2      ¦  250  ¦    500
¦                     ¦Инструкция    ¦            ¦       ¦
-----+---------------------+--------------+------------+-------+-----------
Всего ¦   1100
------------

зам. начальника
отдела         Митин           Митин С.О.
Председатель комиссии: --------------- ------------ ----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

Члены комиссии:           бухгалтер       Кузина          Кузина Т.С.
--------------- ------------ ----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
экономист        Васин           Васин Л.А.
--------------- ------------ ----------------------
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
_______________ ____________ ______________________
(должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)
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